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ELEKTRONICZNA REJESTRACJA

Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach informuje, ze 27.05.2013 roku weszty w zycie przepisy rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 listopada 2012 r. w sprawie rejestracji bezrobotnych i
poszukujacych pracy (Dz. U. z 2012 r., poz. 1299) umozliwiajace dokonywanie elektronicznej rejestracji oséb
bezrobotnych i poszukujacych pracy.

Osoby ubiegajace sie o zarejestrowanie jako bezrobotne lub jako poszukujgce pracy majg do wyboru dwie drogi. Moga
zgtosic sie osobiscie w powiatowym urzedzie pracy lub dokona¢ rejestracji, wypetniajac wniosek o dokonanie rejestracji za
posrednictwem formularza elektronicznego dostepnego na stronie internetowej ministra wtasciwego do spraw pracy (adres

strony:

https://www.praca.gov.pl

1. Rejestracja przy uzyciu formularza elektronicznego.

W celu dokonania rejestracji przy uzyciu formularza elektronicznego nalezy:
1. Odszuka¢ strone internetowa Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach (adres: www.pup-ropczyce.pl) lub wejsé
bezposrednio na strone publicznych stuzb zatrudnienia: https://www.praca.gov.pl.
2. Na stronie urzedu pracy wybra¢ link ,Elektroniczna rejestracja”, ktéry przeniesie uzytkownika
do portalu publicznych stuzb zatrudnienia (https://www.praca.gov.pl).
3. Wybra¢ link ,Zgtoszenie do rejestracji osoby bezrobotnej” lub ,Zgtoszenie do rejestracji osoby
poszukujgcej pracy”.
4, Wypetni¢ ankiete wstepng, co spowoduje, ze system automatycznie umozliwi dokonanie
rejestracji poprzez wypetnienie formularza elektronicznego.

Ten sposob rejestracji nie wymaga wizyty w urzedzie, nalezy jednak pamietac, ze do formularza rejestracji
konieczne jest dotaczenie wszystkich zeskanowanych dokumentéw niezbednych do rejestracji. Formularz
nalezy podpisac¢ podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP.

2. Zgtoszenie do rejestracji (ztozenie wniosku) w powiatowym urzedzie pracy.

Osoby, ktdre zamierzaja zarejestrowac sie jako bezrobotne lub poszukujace pracy w sposéb tradycyjny, czyli
poprzez osobista wizyte w urzedzie pracy, moga poprzedzi¢ wizyte w urzedzie przekazaniem droga
elektroniczna informacji niezbednych do zarejestrowania. Ten sposéb rejestracji wymaga wypetnienia wniosku (tzw.
prerejestracja) na stronie internetowej https://www.praca.gov.pl.

W celu wypetnienia stosownego formularza elektronicznego, nalezy podja¢ identyczne dziatania, jak w przypadku rejestracji
elektronicznej, z tym ze po wypetnieniu ankiety wstepnej (pkt 1. 4.) trzeba wybra¢ z systemu opcje formularza
zgtoszeniowego. Po przestaniu wypetnionego formularza droga elektroniczng, konieczna jest osobista wizyta w jednym z
punktéw rejestracji elektronicznej w urzedzie (w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia wypetnienia wniosku) w celu
potwierdzenia swoich danych, dostarczenia niezbednych dokumentéw i ztozenia podpisu.

Do kazdego z tych punktéw:
- Ropczyce, ul. Najswietszej Marii Panny 2, pok. 5,
.- Sedziszéw Mtp., ul. 3-Maja 25, pok. 27,

mozna zgtosi¢ sie w wybranym przez siebie terminie. Pozwala to na dokonanie rejestracji bez koniecznosci oczekiwania w
kolejce. Termin zgtoszenia wybrany przez klienta w trakcie wypetniania formularza zgtoszeniowego zostaje zarejestrowany w
systemie.

Ten sposob rejestracji nie wymaga podpisania formularza podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym
ePUAP.

Uwaga!
1. W przypadku niestawiennictwa w PUP w wyznaczonym terminie, dane przekazane przez osoby ubiegajace sie

0 zarejestrowanie w urzedzie pracy s usuwane z systemu teleinformatycznego publicznych stuzb zatrudnienia.
2. Rejestracji osoby ubiegajacej sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujgcy pracy nie dokonuje sie w przypadku:
- nieprzedtozenia wymaganych dokumentéw,
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- odmowy przekazania wymaganych danych,
- odmowy poswiadczenia przekazanych danych i oswiadczen pod odpowiedzialnoscia karna,

- niepodpisania wniosku o rejestracje podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP.

Instrukcja rejestracji znajduje sie na stronie: https://www.praca.gov.pl/eurzad/pomoc/index.html
Portal elektronicznej rejestracji: https://www.praca.gov.pl

Wszelkich informacji na temat rejestracji oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy wedtug nowych zasad
udzielamy pod numerem telefonu: 17 22 31 675.
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