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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

 

Powiatowy Urząd Pracy w Ropczycach informuje, iż zamierza skierować, w miesiącu:  

wrzesień 2016r., pracowników na szkolenie otwarte: 

- szkolenie dla pracowników wydziału ewidencji „Procedury postępowania 

administracyjnego związane z dokumentami elektronicznymi – elektroniczne 

załatwianie spraw w urzędzie pracy ”  -  3 osoby. 

 

Jeżeli posiadacie Państwo w swojej ofercie szkoleniowej, w ramach szkoleń otwartych, 

szkolenia o ww. tematyce lub zbliżonej zapraszamy do przesyłania ofert szkoleniowych. 

 

Ofertę  należy złożyć na załączonym formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do 

zaproszenia. 

 

Oferta powinna zawierać nw. informacje: 

1) nazwę formy kształcenia; 

2) miejsce, termin szkolenia, czas trwania, liczbę godzin kształcenia i sposób jego organizacji; 

3) wymagania wstępne dla uczestników i słuchaczy,  

4) cele szkolenia, 

5) plan nauczania określający nazwę zajęć oraz ich wymiar; 

6) opis efektów szkolenia; 

7) wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych; 

8) cenę za szkolenie; 

9) informacja nt. kadry prowadzącej szkolenie; 

10) informacja o zaświadczeniu jakie otrzymają uczestnicy szkolenia  - preferowane 

zaświadczenie zgodnie ze wzorem MEN; 

11) informacja o prowadzonej przez jednostkę dokumentacji szkolenia. 

 

Jednostka organizująca szkolenie powinna zapewniać: 

- kadrę dydaktyczną  posiadającą kwalifikacje zawodowe odpowiednie do rodzaju  

prowadzonego szkolenia; 

-  odpowiednie pomieszczenia wyposażone w sprzęt i pomoce dydaktyczne  umożliwiającą  

prawidłową realizację szkolenia; 

- warunki organizacyjne i techniczne umożliwiające udział w szkoleniu osobom 

niepełnosprawnym; 

-   nadzór służący podnoszeniu jakości prowadzonego szkolenia. 

 

Przy wyborze ofert analizowany będzie program szkolenia, termin szkolenia, osoba 

prowadząca szkolenie, miejsce szkolenia, cena szkolenia, które będą miały wpływ na wybór 

oferty. 

Analizowane będą tylko oferty w ramach szkoleń otwartych. Bardzo duże znaczenie przy 

wyborze oferty będzie miał fakt udziału w szkoleniu innych osób z innych Urzędów.  

 

Oferty na załączonym formularzu należy przesyłać e-mailem na adres rzro@praca.gov.pl lub 

faksem - nr 17 22 27 569 do 09.09.2016r.  do godz. 12.00. 
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