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(. POWIATOWY URZAD PRACY W ROPCZYCACH

URZAD PRACY

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW

ZAMOWIENIA
NA ORGANIZACJE SZKOLEN GRUPOWYCH
w zakresie

.ABC PRZEDSIEBIORCZOSCI”

W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO PONIZEJ
KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE art.11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015, poz. 2164)

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA ZOSTAEA ZATWIERDZONA W DNIU
06.07.2016 ROKU PRZEZ :
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1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM:

Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach

39-100 Ropczyce, ul. Najswietszej Marii Panny 2,

NIP 818-12-90-281 , REGON 690691834

tel. 17 2218-173, 2218-172, tel/fax 17 22-27-569,

e-mail rzro@praca.gov.pl

www.bip.pup-ropczyce.pl

godziny urzedowania od poniedzialku do piatku od 7.30 — 15.30

Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sg:

1. Beata Filipek tel. (17)22-31-687, e-mail bfilipek@pup-ropczyce.pl
2. Aneta Kubik tel. (17) 22-31-661 e-mail akubik@pup-ropczyce.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

2.1 Zamowienie bedzie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10
ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2015, poz. 2164) zwanej dalej w skrocie Pzp, przepisow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
(SIW2).

2.2 Ogloszenie o wszczeciu postepowania o udzielenia zaméwienia zostalo zamieszczone:

a) na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.bip.pup-ropczyce.pl W dniu 06.07.2016 .,

b) na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego w miejscu publicznie dost¢pnym
w dniu 06.07.2016r.

€) drogg clektroniczng w Biuletynie Zaméwien Publicznych udostepnianym na stronach
portalu internetowego Urzedu Zaméwien Publicznych w dniu 06.07.2016r.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Organizacja szkolen grupowych dla bezrobotnych w zakresie ,,ABC przedsiebiorczosci”

Szkolenia finansowane b¢da ze srodkow:

- Funduszu Pracy;

- Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz specjalnej linii budzetowej Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi miodych - w ramach projektu pn. ,, Aktywizacja oséb miodych
pozostajacych bez pracy w powiecie ropczycko — sedziszowskim (Il)” realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj. O$ priorytetowa | Osoby miode
na rynku pracy, Dzialanie 1.1 Wsparcie osob miodych pozostajgcych bez pracy na
regionalnym rynku pracy, Poddziatanie 1.1.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mtodych

Kod CPV:
80500000-9 ustugi szkoleniowe

3.1 Opis przedmiotu zamoéwienia — szkolenie ,,ABC przedsiebiorczosci”.

3.1.1 Zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
cyklicznych szkolen grupowych tacznie dla 70 os6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ropczycach, ubiegajacych si¢ o otrzymanie


mailto:rzro@praca.gov.pl
http://www.pup-ropczyce.e-zet.pl/
http://www.bip.pup-ropczyce.pl/

WA. 2521.2.2.2016.AK Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia Ropczyce, dnia 04.07.2016 r.

3.1.2

3.1.3

3.14
3.15

3.1.6

3.1.7

3.1.8

srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, liczba oséb moze by¢é mniejsza -
nie mniej jednak niz 60 oséb (liczba osdb przeszkolonych uzalezniona bedzie od
liczby 0s6b ubiegajacych si¢ o srodki na rozpoczgcie dzialalnosci gospodarczej) liczba
0s6b moze ulec zwickszeniu maksymalnie do 80 os6b =z podziatem na 10 — 12
osobowe grupy (ostatnia grupa moze liczy¢ mniejsza lub wigksza liczbg osob).
Termin realizacji zamowienia do 30.12.2016r., z zastrzezeniem iz zamoéwienie
zostanie zakonczone z chwilg skierowania na szkolenie maksymalnej liczby os6b
wskazanej w niniejszej SIWZ. Termin szkolenia poszczegdlnych grup beda
kazdorazowo ustalane przez Zamawiajagcego z Wykonawcy. Zamawiajacy
poinformuje jednostke szkolaca o zorganizowaniu grupy, liczbie osob w grupie oraz
terminie rozpoczecia szkolenia nie pdzniej niz 5 dni przed planowanym terminem
szkolenia.
Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne, profesjonalne przygotowanie
uczestnikow kursu do nabycia niezbednej wiedzy do zalozenia 1 prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarcze;.
Czas trwania szkolenia: 40 godzin szkolenia dla kazdej grupy szkoleniowej.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia egzaminu sprawdzajacego poziom
wiedzy uczestnikow szkolenia jak rowniez wystawienia kazdemu uczestnikowi po
pozytywnym zakonczeniu kursu  zaswiadczenia z przedmiotowym opisem
ukonczonego szkolenia.
Zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji zawiera¢ ma, o ile przepisy odrebne nie stanowia inaczej:
a) numer z rejestru,
b) imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,
C) nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,
d) forme i nazwe szkolenia
e) okres trwania szkolenia
f) miejsce i dat¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,
g) tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych,
h) podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajaca
szkolenie.
Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ w okresie — od podpisania umowy najpoézniej do
30.12.2016r. Data rozpoczecia i zakonczenia kazdej grupy Sszkoleniowej zostanie
ustalona z Wykonawca zgodnie z punktem 3.1.2.
Zakres tematyczny szkolenia musi obejmowac nw. zagadnienia:
a) Rejestracje dziatalnosci gospodarczej-2 godz./grupg;
b) Prawo pracy, Prawo podatkowe i cywilne zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej- 8 godz./ grupg;
c) Praktyczng wiedze z zakresu ubezpieczen spotecznych-2 godz./grupe;
d) Prowadzenie ksiggowosci w mikroprzedsiebiorstwie i obsluga programow
uzytkowych dotyczacych prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej -12 godz./grupg;
e) Podstawy marketingu-2 godz./grupg;
f) Finansowanie dziatalnosci gospodarczej-2 godz./grupe;
g) Podstawy tworzenia biznes-planu- 12 godz./grupg;
Zamawiajacy wymaga dostosowania wyposazenia dydaktycznego (m.in. Wykonawca
zobowiazany jest, zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia bezposredni dostep
do stanowiska komputerowego, w stanie technicznym zapewniajacym
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odpowiedni poziom szkolenia) oraz pomieszczen (Wykonawca ma zapewni¢ sale
wykladowa, zapewniajaca bezpieczne i higieniczne warunki) do potrzeb szkolenia.

3.2Wymagania dot. zaméwienia.

3.21

3.2.2

3.2.3

3.2.4

3.2.5

3.2.6

3.2.7

3.2.8

Miejsce odbywania szkolenia oraz kadra dydaktyczna powinna gwarantowaé solidne
przygotowanie uczestnikow szkolenia do zalozenia i prowadzenia wtasnej dziatalnosci
gospodarczej.

Zamawiajacy wymaga aby zajecia szkoleniowe zostaly przeprowadzone na terenie
miasta Ropczyce.

Szkolenia odbywac si¢ maja w formie kursu, realizowanego wedtug planu nauczania
obejmujacego przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu,
(godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 min
oraz przerwe, liczacag $rednio 15 minut, gdyz dlugos¢ przerw moze by¢ ustalona w
sposob elastyczny) Zajecia szkoleniowe powinny odbywaé sie w dni robocze, kolejno
nast¢pujace po sobie dla danej grupy (od poniedziatku do pigtku) w przedziale
czasowym miedzy godz. 7:00 a 18:00. W wyjatkowych sytuacjach zajecia moga
odbywac sie takze w sobote. Liczba godzin szkolenia nie moze przekroczy¢ 8 godzin
dziennie.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi komplet materialow
szkoleniowych tj. wykaz literatury tematycznie zwigzanej z prezentowanym na
zajeciach materialem (podrecznik/ skrypt), notatnik oraz przybory piSmiennicze.
Wszelkie materialty musza by¢ przekazane na witasno$¢ uczestnikom w  dniu
rozpoczecia szkolenia.

Zapewnienia cateringu w kazdym dniu szkolenia w postaci: goracych i zimnych
napojow (kawa, herbata, sok, woda mineralna) oraz kanapka/drozdzowka dla kazdej
skierowanej osoby.

W trakcie odbywania zaje¢ zaréwno teoretycznych jak i1 praktycznych powinny by¢
zapewnione wilasciwe, zgodne z obowigzujgcymi przepisami warunki bezpieczenstwa
i higieny pracy.

Do oferty Wykonawca winien dotgczy¢é program szkolenia (wg zatacznika nr 2 do
SIWZ) sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegblowych warunkéw realizacji oraz trybu
1 sposobow prowadzenia ushug rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667) zawierajacy:
nazwe¢ szkolenia;

czas trwania 1 sposob organizacji szkolenia;

wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia;

cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

plan nauczania okre$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem, w miar¢ potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktyczneyj;

opis tresci- kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajgé
edukacyjnych;

wykaz literatury oraz niezb¢dnych srodkow i materiatow dydaktycznych;
przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do sporzadzenia harmonogramu zaje¢ dla kazdej grupy,
przekazania go Zamawiajacemu na co najmniej 1 dzien przed rozpoczgciem szkolenia
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I uczestnikom szkolenia w dniu rozpoczecia szkolenia. Pisemnego informowania
Zamawiajacego o wszelkich planowanych zmianach w harmonogramie zaje¢c.

3.2.9 Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia na biezaco dokumentacji przebiegu
szkolenia, skfadajacej sie z:

e dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego tematy i wymiar godzin zajeé
edukacyjnych oraz list¢ obecnosci zawierajaca: imi¢, nazwisko i podpis uczestnika
szkolenia albo, w przypadku zaje¢ prowadzonych w formie ksztatcenia na odleglos¢,
z arkusza realizacji ksztalcenia na odleglo$¢ zawierajacego: sposob komunikowania
si¢ z konsultantem, liczb¢ i terminy przeprowadzonych konsultacji indywidualnych
1 zbiorowych, liczbe 1 terminy ¢wiczen wykonywanych pod nadzorem konsultanta
oraz terminy, warunki i formy sprawdzania efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem
listy uczestnikow szkolenia,

e protokolu 1 karty ocen z okresowych sprawdzianow efektow ksztalcenia oraz
egzaminu koncowego, jezeli zostaly przeprowadzone;

e rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, zawierajgcego: numer, imie
i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢, oraz nazwe¢ szkolenia 1 date wydania
zaswiadczenia.

3.2.10 Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia w terminie 7 dni po zakonczonych
szkoleniach:

a) anonimowej ankiety z przeprowadzonego przez Wykonawce w ostatnim dniu
szkolenia, badania ankietowanego wsrod uczestnikdw szkolenia oraz jego wynikow.
Formularz anonimowej ankiety stanowi (zalgcznik nr 9 do SIWZ). Wykonawca
dotozy wszelkich staran, aby uczestnicy szkolenia wypehili ankiet¢ czytelnie
i kompletnie;

b) kserokopii wszystkich zaswiadczen i certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia, potwierdzonych ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez osobe upowazniong;

C) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢: dziennika zaje¢ edukacyjnych,
protokotu egzaminacyjnego, kart ocen z okresowych sprawdzianow efektow
ksztalcenia — jezeli zostaly przeprowadzone, oraz imienny wykaz o0sob, ktore
ukonczyly szkolenie z wynikiem pozytywnym, a takze imienny wykaz osob, ktore
ukonczyty szkolenie, lecz nie zdaly egzaminu, badZ w ogole do niego nie przystapity;

d) kserokopii dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ubezpieczenia od nastepstw

nieszczesliwych  wypadkow — w  sytuacji  wystgpienia obowigzku objecia
ubezpieczeniem (potwierdzonych ,za zgodno$¢” =z oryginalem przez osobe
upowazniong);

e) dokumentu potwierdzajacego odbior przez uczestnikow szkolenia materiatlow
biurowych i dydaktycznych oraz cateringu;
f) faktury za wykonanie przedmiotu umowy.

3.2.11 Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu oryginaty list obecno$ci opieczgtowane
i podpisane przez osobe upowazniong w ciggu 5 dni po zakonczeniu miesigca
i w ciggu 5 dni od daty zakonczenia kursu.

3.2.12 Nie nalezy uwzglednia¢ kosztow dojazdu uczestnikdw szkolenia w cenie za ustuge
szkoleniows.
3.2.13 Nie nalezy uwzglednia¢ kosztow badan lekarskich w cenie ustugi szkoleniowe;.
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3.2.14 Wykonawca obowigzany bedzie ubezpieczy¢ uczestnikdw szkolenia, ktérzy nie
posiadaja prawa do stypendium, wskazanych przez Zamawiajacego od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkow powstatych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do
miejsca szkolenia i z powrotem. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienny wykaz
0so0b, ktére nalezy ubezpieczy¢ najpoézniej w dniu poprzedzajagcym rozpoczecie
szkolenia.

3.2.15 W przypadku, kiedy uczestnik szkolenia podejmie zatrudnienie, inng prace zarobkowa
lub dziatalno$§¢ gospodarcza i kontynuuje szkolenie, wowczas Wykonawca
obowigzany jest ubezpieczy¢ uczestnika szkolenia od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkéw powstalych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia
1 z powrotem. Objecie tym ubezpieczeniem nastgpi¢ ma od dnia otrzymania
informacji o fakcie podjecia pracy do zakonczenia szkolenia.

3.2.16 Wykonawca obcigzy Zamawiajacego kosztami ubezpieczenia wymienionymi
w punkcie 3.2.14 i 3.2.15 oddzielnym rachunkiem. Ewentualnych kosztow
ubezpieczenia nie nalezy uwzglednia¢ w cenie za ushuge szkoleniowg w preliminarzu
kosztow szkolenia. Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow osob
niewskazanych przez Zamawiajacego w trybie okreslonym w punktach 3.2.14 i
3.2.15 obcigza Wykonawce.

3.2.17 Wykonawca sporzadzi protokot okolicznoscei i przyczyn wypadku zwigzanego ze
szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem powstalego z udziatem
osOb skierowanych na szkolenie przez Zamawiajacego, oraz niezwlocznie przekaze
ww. protokét Zamawiajacemu.

3.2.18 Wykonawca zobowigzany bedzie do przestrzegania, w ramach umowy, ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 ze
zm.).

3.2.19 Wykonawca zobowiazany bedzie, dla os6b/ grup wskazanych przez
Zamawiajacego, do umieszczania na wszystkich dokumentach i materialach
szkoleniowych zwiazanych z organizacja szkolenia, w tym réwniez w miejscu
realizacji szkolenia, informacji o wspoHinansowaniu szkolenia ze $rodkow Unii
Europejskiej. Wzory logo i tres¢ informacji do zamieszczenia zostang przekazane
Wykonawcy na co najmniej 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

3.3 INFORMACJE DOT. MOZLIWOSCI ZMIANY LICZBY UCZESTNIKOW
SZKOLEN ORAZ TERMINU
3.3.1 Liczba uczestnikow szkolen moze ulec zmianie zgodnie z punktem 3.1.1 SIWZ
(zmniejszeniu lub zwigkszeniu). Liczba os6b w poszczegdlnych grupach moze ulec
zmianie (zwigkszenie lub zmniejszenie).
Zmniejszenie ogolnej liczby uczestnikow moze nastgpi¢ w przypadku:
e braku osob ubiegajacych sie o srodki na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarcze;j
Zmniejszenie liczby uczestnikow w grupie moze nastapic, jezeli:
e Zamawiajacy nie bedzie mogl skompletowac grupy uczestnikow w liczbie
wskazanej w SIWZ, lub
e skierowana osoba nie podejmie szkolenia, a nie ma mozliwosci skierowania
W zamian innej osoby.

3.3.2 Zmiana liczby uczestnikow szkolenia nie powoduje zmiany wysokoSci
wynagrodzenia za przeszkolenie 1 uczestnika szkolenia.
3.3.3 Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy za faktyczna liczbe przeszkolonych os6b.
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3.3.4 W przypadku przerwania szkolenia przez bezrobotnego i braku mozliwo$ci przyjecia
nowej osoby bezrobotnej, Wykonawca zobowigzuje si¢ zweryfikowaé preliminarz
kosztow szkolenia dla danej grupy, stosownie do ilosci 0s6b uczestniczacych
w szkoleniu 1 przestaé go Zamawiajagcemu w terminie do 5 dni od dnia
poinformowania Wykonawcy o przerwanym szkoleniu. Koszt szkolenia powinien
zosta¢ pomniejszony o wydatki, ktore nie zostaly poniesione, w stosunku do osoby,
ktora przerwala kurs.

3.3.5 W przypadku niewywiazania si¢ Wykonawcy z nalozonego na niego obowigzku
okreslonego w pkt 3.3.4 Zamawiajacy pomniejszy wynagrodzenie o kwotg bedaca
iloczynem godzin nieuczestnictwa w szkoleniu i kosztu osobogodziny.

3.3.6 Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu realizacji szkolen, w przypadku jezeli nie
bedzie mogt skompletowac odpowiedniej liczby os6b w grupie. Zmiana terminu moze
nastapic jezeli Wykonawca wyrazi na to zgodg.

4. WARUNKI __UDZIALU _W__ POSTEPOWANIU __ORAZ _SPOSOB
DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

4.1 W postepowaniu mogg wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki dotyczace:

4.1.1 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania tj. posiadania aktualnego wpisu
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art.20 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.
U. z 2016r., poz. 645) — ocena bedzie dokonywana na podstawie zlozonego
oswiadczenia w oparciu o art. 22 ust. 1 ustawy Pzp wg zalacznika nr 3 do SIWZ.

4.1.2 Posiadania wiedzy 1 doswiadczenia - ocena bedzie dokonana na podstawie
zalgczonego do oferty wykazu (zalgcznik nr 8 do SIWZ) wykonanych w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, ustug szkoleniowych odpowiadajacych
przedmiotowi zamoéwienia. Wykonawca, ktory wykaze ze wykonal co najmniej 1
usluge szkoleniowa w przedmiotowym zakresie dla grupy minimum 10 osobowej
oraz dolaczy dowody potwierdzajace, ze usluga ta zostala wykonana nalezycie,
bedzie spetia¢ ten warunek;

Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie

rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form,

w jakich te dokumenty mogg by¢ skladane (Dz.U. 2013, poz. 231)

Dowodami sg:

1) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug

okresowych lub ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie weze$niej niz na 3 miesigce

przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo
ofert;

2) w przypadku zaméwien na roboty budowlane — inne dokumenty — jezeli z

uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac

poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1;

3) w przypadku zamowien na dostawy lub uslugi — oSwiadczenie wykonawcy — jezeli z

uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac

poswiadczenia, o ktdrym mowa w pkt 1.
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W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane
w wykazie ustug zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dowodow potwierdzajacych nalezyte ich wykonanie.

4.1.3

414

4.1.5

4.2

4.3

4.4

Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym — Wykonawca ma zapewnié
m.in.:

- sale wykladowg zapewniajacg bezpieczne i higieniczne warunki;

- kazdemu uczestnikowi szkolenia bezposredni dostep do stanowiska
komputerowego, w stanie technicznym zapewniajacym odpowiedni poziom
szkolenia.

Ocena bedzie dokonana wg formuty spelnia — nie spelnia, na podstawie zlozonego
oswiadczenia w oparciu o art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.,

Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia — ocena bedzie
dokonana na podstawie zatgczonego do oferty wykazu osob (zatgcznik nr 6 do SIWZ)
wyznaczonych do realizacji zamowienia. Wykonawca, ktory wykaze, ze w celu
prowadzenia szkolen objetych przedmiotem zamowienia bedzie dysponowa¢ osobami
(co najmniej 2 osobami) posiadajacymi odpowiednie kwalifikacje zawodowe
adekwatne do przedmiotu szkolenia, wyksztalcenie wyzsze i doSwiadczenie - min 1
przeprowadzone szkolenie w przedmiotowym zakresie, bedzie spetniaé ten
warunek;

Jezeli Wykonawca wykaze wigcej niz 2 osoby, wowczas wszystkie wykazane
w wykazie osoby — zatgczniku nr 6 do SIWZ — musza spelnia¢ powyzszy warunek.
Nalezy wskaza¢ wylacznie te osoby, ktore beda bezposrednio uczestniczyé
w wykonaniu zamowienia — prowadzi¢ zajecia szkoleniowe.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wykladowcow w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, jednakze Zamawiajacy zastrzega, iz wyksztalcenie,
doswiadczenie zawodowe wykladowcy (w zastepstwie) musi by¢ na
réwnorzednym lub wyzszym poziomie.

Sytuacji ekonomicznej i finansowej — w niniejszym post¢powaniu ZamawiajaCy nie
stawia szczegblowych wymagan w tym zakresie.

Ocena bedzie dokonana wg formuty spelnia — nie speinia, na podstawie ztozonego
o$wiadczenia w oparciu 0 art. 22 ust. 1 ustawy Pzp wg zatacznika nr 3 do SIWZ.

W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktoérzy nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 24 ustawy Pzp.

Ocena spetlniania warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana
wg formutly ,,spelnia — nie spelnia”, w oparciu o zlozone o$wiadczenia 1 dokumenty
wymagane W SIWZ potwierdzajace spetnianie tych warunkoéw. Z tresci zataczonych
dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spehit.

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawcow,
ktorzy nie wykazali spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

5. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY JAKIE POWINNI DOSTARCZYC

WYKONAWCY W NINIEJSZYM POSTEPOWANIU

5.1 W celu wykazania spelnienia warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp kazdy
Z Wykonawcow zlozy w ofercie:
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5.1.1 Os$wiadczenie o spetlianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 3 do SIWZ;

5.1.2 Woykaz osé6b, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamoéwienia, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, dos§wiadczenia i wyksztalcenia kazdej z 0sob,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci W ramach przedmiotu
zamOwienia oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami W(g
zalacznika nr 6 do SIWZ;

5.1.3 Woykaz wykonanych ustug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow wg
zalacznika nr 8 do SIWZ oraz dowodu potwierdzajacego, ze ustugi te zostaly
wykonana nalezycie.

5.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania 0 udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp,
kazdy z Wykonawcow zlozy w ofercie:

5.2.1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skfadania
ofert;

5.2.2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w trybie art. 24, Ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.J.Dz. U. z 2015, poz. 2164) zalacznik
nr 4 do SIWZ,

5.2.3 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w punkcie 5.2.1 SIWZ
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlo$ci wystawione nie wczesniej niz
6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Natomiast w przypadku gdy w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ tych dokumentow,
dokument ten zastepuje si¢ dokumentem zawierajagcym os$wiadczenie zlozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania .
5.2.4 Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacj¢ o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitalowej, wedtug zalacznik nr 5 do SIWZ.

5.3 Dokumenty i o$wiadczenia wymagane od WykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia sa opisane w punkcie 11 SIWZ.

5.4 Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkow, o ktérych mowa w pkt. 4.1.2, pkt.
4.1.3 14.1.4 polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braly udzial w realizacji czgsci zamdwienia,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentow wymienionych w pkt. 5.2.1, 5.2.2.
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5.5 Pelnomocnictwa dla osob podpisujacych oferte wraz z zalgcznikami do reprezentowania
Wykonawcy, zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych oraz podpisywania
oferty, o ile nie wynikajg one z innych zalaczonych dokumentéow, ztozone w oryginale lub
kserokopii potwierdzonej notarialnie.

6. INFORMACJA ) SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW

6.1 Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja faksem. Zamawiajacy dopuszcza rdéwniez mozliwose
porozumiewania si¢ drogg elektroniczng. Adresy oraz nr faksu wskazane w pkt I
niniejszej SIWZ.

Ponadto, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych w Pzp.

Kazdorazowo kierujac do Zamawiajacego oswiadczenie, pismo, zawiadomienie, wniosek
itp. Wykonawca zobowigzany jest powotywac si¢ na numer referencyjny postepowania:

WA.2521.2.2.2016.AK

6.2 Wykonawca, ktory otrzymuje korespondencje faksem lub droga elektroniczng
zobowigzany jest do niezwlocznego potwierdzenia faktu otrzymania faksu Iub
e-maila zgodnie z art. 27 ust.2 ustawy Pzp.

6.3 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, takze Wykonawcom,
ktorzy potwierdzili pobranie SIWZ ze strony internetowej Zamawiajgcego, oraz
umieszcza ja na stronie internetowej. W przypadku dokonania zmiany tresci SIWZ,
Zamawiajacy w dalszym postgpowaniu stosuje art. 38 ust. 6 ustawy Pzp. Jezeli
w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana SIWZ
prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu, Zamawiajacy zamies$ci ogloszenie
o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

6.4 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek 0 wyjas$nienie tresci SIWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6.5 Zamawiajacy tres¢ zapytanh wraz z wyjasnieniami przekaze Wykonawcom, ktorzy
zwrocili si¢ z wnioskiem o uzyskanie formularza SIWZ lub potwierdzili pobranie SIWZ
ze strony internetowej Zamawiajacego, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamiesci je
na swojej stronie internetowej.

6.6 Zamawiajacy nie przewiduje wyjasniania watpliwosci dot. SIWZ w trybie art. 38 ust. 3
ustawy Pzp.

10
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7. PODWYKONAWSTWO

7.1 Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie cze¢sci zamoOwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

8. WADIUM

8.1 Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium przez Wykonawce.

9. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
9.1. Termin zwigzania Wykonawcy z oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

10.1 Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik Nr
1 do niniejszej SIWZ.

10.2 Oferta wraz z zalagcznikami (program szkolenia, oswiadczenia i inne dokumenty) winna
by¢ podpisana przez Wykonawce lub przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy 1 zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokos$ci
odpowiadajacej cenie oferty.

10.3 Na oferte skladaja si¢ nastepujace dokumenty:

10.3.1 Wypelniony formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1do SIWZ.

10.3.2 Program szkolenia — zgodnie z zalacznikiem nr 2 do SIWZ.

10.3.3 Preliminarz kosztow - zgodnie z zatagcznikiem nr 10 do SIWZ.

10.3.4 Wymagane w punkcie 5 niniejszej SIWZ:

- Oswiadczenia — w formie oryginatu,

- Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy, ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej
notarialnie;

-Pozostale dokumenty — w formie oryginatu, odpisu, wypisu, zaswiadczenia,
wyciggu lub kopii. Dokumenty ztozone w kopii winny by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem przez osobg¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

10.3.5 Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy.

10.3.6 Dokumenty wymienione w punktach 10.3.1, 10.3.2, 10.3.3 nie podlegaja
uzupelnieniu na zasadach okreslonych w art. 26 ust.3 ustawy Pzp. Brak tych
dokumentow w ofercie lub zlozenie ich w formie niezgodnej z zapisami SIWZ
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

10.3.7 W przypadku wezwania do uzupelnienia na podstawie art. 26 ust 3 ustawy Pzp,
dokumentu wskazanego w pkt 5.1.3 wykazu wykonanych ustug — zatacznik nr 8 do
SIWZ oraz dokumentu wskazanego w pkt 5.1.2 — wykazu oso6b — zatgcznik nr 6 do
SIWZ, uzupelnione dokumenty beda analizowane pod wzgledem spelnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt 4.1.2 i 4.1.4 SIWZ. Nie
beda brane pod uwage w kwestii badania kryterium b- Doswiadczenie
Wykonawcy w organizowaniu szkolen objetych zamoéwieniem oraz kryterium c —
Doswiadczenie kadry prowadzacej szkolenie.

10.4 W ramach prowadzonego post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawca sam lub

11
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jako reprezentant spotki moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.5 Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w jezyku polskim w formie pisemne;.
Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przethumaczone na jezyk
polski, a thumaczenia potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobg uprawniong
do reprezentowania Wykonawcy. Podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opieral sie
na tekscie przettumaczonym.

10.6 Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ SIWZ.

10.7 Wszystkie strony oferty nalezy ponumerowacé. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktorych
Wykonawca naniést zmiany, musza by¢ przez niego parafowane. Brak parafki
powoduje uznania poprawki za nieistniejaca.

10.8 Wykonawca zamie$ci ofert¢ w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie
muszg znajdowac si¢ nw. oznaczenia:

KOPERTA Z NAPISEM

Przetarg nieograniczony w PUP w Ropczycach na organizacje szkolen grupowych
»ABC przedsi¢ebiorczosci”

nie otwieraé przed dniem: 14 lipca 2016 r. — godz. 11°° WA.2521.2.2.2016.AK

Ponadto, na kopercie winien znajdowac si¢ nazwa i adres Wykonawcy w celu umozliwienia
zwrotu nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie.

10.9 Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofa¢ swoja oferte po jej ztozeniu, jezeli
pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone
Zamawiajacemu przed terminem sktadania ofert.

Powiadomienie o modyfikacji lub wycofaniu oferty przez Wykonawce¢ winno by¢
zlozone w kopertach na zasadach okreslonych w punkcie 10.8 z dodatkowymi
oznakowaniami na kopercie ,, MODYFIKACJA” lub ,, WYCOFANIE”.

Koperty z napisem ,,WYCOFANIE” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci. Oferta
wycofana nie be¢dzie otwierana.

Koperty z napisem ,MODYFIKACJA” bedzie otwierana roéwnocze$nie z kopertg —
oferta pierwotng danego Wykonawcy.

10.10 Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
w siedzibie Zamawiajacego.

11.  WYKONAWCY WSPOLNIE __ UBIEGAJACY _SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

11.1 W przypadku skladania oferty wspdlnej Wykonawcy ustanawiaja Petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania ich
W postepowaniu i zawarciu Umowy W sprawie zaméwienia publicznego.

11.2 Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej notarialnie.

11.3 Os$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 5.2 SIWZ zobowigzani sg zlozy¢
oddzielnie wszyscy partnerzy.

12
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11.4

11.5

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w oparciu 0 dokumenty
i o$wiadczenia, o ktorych mowa w punkcie 11.3 SIWZ dokonywana bedzie oddzielnie
w odniesieniu do kazdego partnera. Niespetlnienie ktoregokolwiek warunku przez
jednego lub wigcej partneréw oznaczaé bedzie niespetnienie warunku przez wszystkich
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

Oswiadczenie o spelnieniu warunkoéw udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa
w punkcie 5.1.1, zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 3 do SIWZ bedzie
podlegato ocenie faczne;j.

11.6 Oferta winna by¢ podpisana przez ustanowionego Pelnomocnika do reprezentowania

11.7

Wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

11.8 Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow (zgodnie

z art. 23 ustawy Pzp).

12. INFORMACJE O ZAMOWIENIU

12.1 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych;

12.2
12.3
12.4
12.5
12.6
12.7

12.8
12.9

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien uzupehiajacych;
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej;

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j;

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu. Wykonawca

ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet zamowienia;

Nie ogranicza si¢ mozliwosci ubiegania o zamoOwienie publicznie tylko dla
Wykonawcow, u ktorych 50% pracownikdéw stanowig osoby niepetnosprawne.

13.MIEJSCE I TERMIN SKYADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

13.1
13.2

Termin sktadania ofert uptywa dnia 14 lipca 2016 r. o godz. 11:00
Oferty nalezy sktada¢ na adres Zamawiajgcego:

POWIATOWY URZAD PRACY w ROPCZYCACH

13.3

13.4

13.5

13.6

13.7

13.8

39-100 Ropczyce

ul. Najswietszej Marii Panny 2

I pietro pok. nr 12 — kancelaria
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty pod wskazany wyzej adres Zamawiajacego, a nie data jej wyslania
przesytka pocztowa czy kurierska.
Wykonawca na Zadanie otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty oraz informacje, jakie
oferta otrzymata oznaczenie.
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym wyzej
zostang zwroécone Wykonawcom nie otwarte.
Zamawiajacy komisyjnie otworzy oferty w dniu 14 lipca 2016r. o godz. 11.30 w
siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach, II pigtro pok. Nr 24. Otwarcie
ofert jest jawne.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
Podczas otwarcia ofert zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Zamawiajacy oglosi:

- nazwy (firm) oraz adresy Wykonawcow,
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13.9

13.10

13.11

13.12

13.13

13.14

13.15

- ceny ofert,

- termin wykonania zaméwienia publicznego,
Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp nie zostang ujawnione informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert zastrzeze,
ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykaze ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa.
Zawarte w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nalezy oznaczy¢ klauzula:
Nie udostepniaé — informacje stanowiq tajemnice przedsi¢gbiorstwa w rozumieniu
art.11 ust.4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153,
poz. 1503 ze zm.) i zalaczy¢ do oferty jako odrebng czes$¢, nie zlgczong z ofertg w
sposob trwaty.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.4 Pzp.
W sytuacji gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa, albo sg jawne na podstawie przepisow Pzp lub odrgbnych
przepisoOw, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach,
jak pozostate niezastrzezone dokumenty.
W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwarciu ofert, Zmawiajacy przesle
Wykonawcy informacje z otwarcia na jego wniosek.
Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa. Zamawiajacy — w toku badania
i oceny ofert — moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych ofert.
W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajacy ma prawo poprawi¢ w ofercie:
oczywiste omyiki pisarskie,
oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonywanych poprawek,
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specytfikacjg istotnych warunkéw
zamOwienia, niepowodujgce istotnych zmian w treSci oferty niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona zgodnie z art.
87 ustawy.
Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora:
jest niezgodna z ustawg Pzp lub jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,
jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia,
zawiera bfedy w obliczeniu ceny,
w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia Wykonawca nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyfki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3,
jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

141

Cena oferty, powinna by¢ obliczona jako calkowita cena brutto oraz powinna
uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania oraz wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

14



WA. 2521.2.2.2016.AK Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia Ropczyce, dnia 04.07.2016 r.

14.2 Cena oferty brutto, z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku, ma stanowi¢ iloczyn
kosztu szkolenia 1 uczestnika oraz liczby uczestnikow szkolenia

14.3 Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie z dokladnosciag do dwdch miejsc po
przecinku (brutto).

144 Cena winna by¢ okre$lona wylacznie w zlotych polskich. Rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcg dokonywane beda w walucie ,,ztoty polski™.

15. OPIS KRYTERIOW, ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY OFERT

15.1 Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie sposrod
ofert uznanych za wazne, ktore nie zostang odrzucone i spetniajg wymogi formalne.
15.2 Przy wyborze oferty ostatecznej Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi

Kryteriami:
a) Koszt szkolenia 70%
b) Doswiadczenie Wykonawcy w organizowaniu szkolen objetych zaméwieniem 10%
c) Doswiadczenie kadry prowadzacej szkolenie 10%
d) Posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakosci ustug 5%

e) Prowadzenie przez Wykonawce analiz skuteczno$ci i efektywnosci

przeprowadzonych szkolen — 5%

Ad a.

Koszt szkolenia — 70%

Maksymalng liczbe punktéw otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg catkowitg
cen¢ brutto za przeprowadzenie szkolenia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja
odpowiednio mniejszg liczbe punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

P - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za Ceng

P= Cu x100x70 %
OB
gdzie:
Cn - najnizsza zaoferowana Cena,
Cos — Cena zaoferowana w ofercie badanej

Ad b.

Sposob przyznania punktow w kryterium ,,doswiadczenie Wykonawcy w organizowaniu
szkolen objetych zaméwieniem” — 10%

Tabela punkow

Liczba szkolen grupowych* przeprowadzonych przez Wykonawce w ciagu
ostatnich trzech lat (liczac od dnia uplywu terminu skladania ofert), w Punkty
przedmiotowym zakresie szkolenia
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2 szkolenia 2

3 szkolenia 4

4 szkolenia 6

5 szkolen 8

6 szkolen i wiecej 10

*Szkolenie grupowe to szkolenie, w ktorym uczestniczylo w danym okresie min. 10 0séb.

Do oceny w ramach tego kryterium zastosowanie bedzie mie¢ wykaz przeprowadzonych
ustug szkoleniowych wypetniony zgodnie z zatacznikiem nr 8 do SIWZ, ocenianie beda
tylko te uslugi szkoleniowe, ktore beda poparte dowodami potwierdzajacymi nalezyte
ich wykonanie.

Ad. c.
Doswiadczenie kadry prowadzacej szkolenie — 10%
Tabela punkow
Liczba szkolen przeprowadzonych przez wykladowce — trenera w
przedmiotowym zakresie szkolenia Punkty
2 szkolenia 2
3 szkolenia 4
4 szkolenia 6
5 szkolen 8
6 szkolen 1 wiece;j 10

Do oceny w ramach tego kryterium zastosowanie bg¢dzie mie¢ wykaz os6b - zgodnie z
zalgcznikiem nr 6 do SIWZ.

W wykazie nalez wskaza¢ dokladna liczbe szkolen przeprowadzonych przez
wykladowce w przedmiotowym zakresie oraz na rzecz kogo zostaly wykonane.

Liczba punktéw w Kryterium c obliczana bedzie wedtug nastgpujacego wzoru:

llo$¢ punktow uzyskanych przez kadrg¢ w badanej ofercie
(faczna liczba punktoéw uzyskanych przez wszystkich
wykltadowcoéw wskazanych w wykazie)

Liczba wyktadowcow wskazanych w badanej ofercie

Oferta w kryterium Kwalifikacje kadry dydaktycznej, moze otrzyma¢ maksymalnie 10 punktow
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UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zweryfikowania informacji
zawartych w zalaczniku nr 6 do SIWZ — wykazie osob - w trakcie badania ofert.

Ad d.
Posiadanie przez instytucje szkoleniowa certyfikatu jakosci ustug — 5% - wartos¢
punktowa zostanie przyznana w zaleznos$ci od posiadania certyfikatu jakosci ushug:

e instytucja szkoleniowa, ktora posiada certyfikat jakosci ustug otrzyma  —5 pkt.
e Dbrak certyfikatu jakosci ushug — 0 pkt.

Za posiadanie certyfikatu jako$ci ustug uznaje sie:

e Certyfikat systemu zarzadzania jakoscia ksztalcenia/szkolenia wydany na podstawie
mie¢dzynarodowych norm ISO.

W tym kryterium za sam fakt posiadania certyfikatu Wykonawca zdobywa 5 punktow, bez

wzgledu na liczbe posiadanych certyfikatow.

UWAGA: Prosze dolaczyé do oferty kserokopie certyfikatu.

Ad. e.
Prowadzenie przez Wykonawce analiz skutecznosci i efektywnosci przeprowadzonych
szkolen — 5% - warto$¢ punktowa zostanie przyznana w zaleznosci od prowadzenia przez
Wykonawce analiz skutecznosci 1 efektywnosci przeprowadzonych szkolen:
e za prowadzenie przez Wykonawce analiz skutecznosci i1 efektywnosci
przeprowadzonych szkolen Wykonawca zdobywa — 5 pkt;
e za brak prowadzenia powyzszych analiz — 0 pkt.

Informacje o prowadzeniu analiz nalezy wykaza¢ (opisa¢) w Formularzu Ofertowym
— zalacznik nr 1 do SIWZ w pkt 8.

Brak informacji o prowadzeniu powyzszych analiz (nieuzupehlieniu pkt 8

w Formularzu ofertowym) lub niejasny opis, Wykonawcy zostanie przyznane - 0

pkt.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zweryfikowania powyzszych
informacji w trakcie badania ofert.

15.3 Obliczanie nastgpi poprzez zsumowanie wszystkich punktoéw wg podanych kryteriow.

15.4 Za ofert¢ najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza taczng ilos¢
punktow.

15.5 Realizacja zamoOwienia zostanie zlecona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza laczna

ilo$¢ punktow.

16. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
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16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

16.8

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia. Informacja o
wyniku postgpowania zostanie zamieszczona rdéwniez w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert (bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny), chyba, ze zachodzg przestanki, o ktorych
mowa w art. 93 ust.1 ustawy (uniewaznienie postgpowania).

Podpisanie umowy nastgpi zgodnie z art. 94 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zaméOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015, poz. 2164)

Umowe w sprawie zamoOwienia publicznego sporzadzi Zamawiajagcy wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 7 do SIWZ.

Zakres $wiadczen Wykonawcy wynikajacy z umowy bedzie tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

W przypadku Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia -
przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, nalezy przedlozy¢
umowe regulujaca wspdtprace tych Wykonawcow.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze
zadac¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonywania czgsci umowy.

Na podstawie art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2015, poz. 2164), Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany
wyktadowcow w szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach, jednakze Zamawiajacy
zastrzega, iz wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe wykladowcy (w zastgpstwie)
musi by¢ na rownorzgdnym lub wyzszym poziomie. Zamawiajacy dopuszcza rOwniez
zmian¢ miejsca szkolenia, przy zalozeniu, ze szkolenia odbywac si¢ b¢da zgodnie
z warunkami okreslonymi w punkcie 3.2 SIWZ. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zmiany liczby uczestnikow szkolenia, o ktorej mowa w punkcie 3.3 SIWZ, oraz
zmiany terminu realizacji szkolen. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
odpowiedniego obnizenia wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku przerwania
szkolenia przez uczestnika lub skierowania mniejszej liczby osob oraz zwigkszenia
wynagrodzenia w przypadku skierowania wigkszej liczby osob.

17. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

17.1 Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez

Wykonawceg.

18. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

18.1 Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes prawny w

18.2

uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(przewidziane w Dziale VI Pzp).

Wykonawcy przystuguje odwotanie wylacznie wobec czynno$ci: opisu sposobu
dokonywania oceny speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu; wykluczenia
odwotujacego z postegpowania o udzielenie zamdwienia; odrzucenia oferty
odwotujacego.

18



WA. 2521.2.2.2016.AK Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia Ropczyce, dnia 04.07.2016 r.

18.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej. Kopi¢ odwotania
przesyla sie Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mogt zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

18.4. Odwotanie wnosi si¢ W terminie 5 dni od dnia:

18.4.1 Zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji

istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowej;

18.4.2 Przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony art. 27 ust. 2 , albo 10 dni —
jezeli zostaly przestane w inny sposob.

18.5. Wykonawca moze w terminie przewidzianym na wniesienie odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przyshuguje odwotanie.

19. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja, zastosowanie majg przepisy ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.J. Dz. U. z 2015, poz. 2164).
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia zawiera nastepujace zatgczniki:

Zalacznik nr 1: Formularz ofertowy;

Zalacznik nr 2 : Program szkolenia;

Zalacznik nr 3: Wzor oswiadczenia dot. spelniania warunkow z art. 22 ustawy Pzp;

Zatacznik nr 4: Wzor oswiadczenia dot. spetniania warunkow z art. 24 ustawy Pzp;

Zatacznik nr 5: Wz6r oswiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatowej art. 24 ust 2 pkt. 5
ustawy Pzp;

Zatacznik nr 6: Wykaz 0séb wyznaczonych do realizacji zamowienia,

Zatacznik nr 7: Wzo6r umowy;

Zatacznik nr 8: Wykaz ushug szkoleniowych,;

Zalgcznik nr 9: Wz6r ankiety anonimowej;

Zatacznik nr 10: Preliminarz kosztéw szkolenia;
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