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Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) to publikator teleinformatyczny stuzacy powszechnemu
udostepnianiu informacji publicznej w postaci ujednoliconego systemu stron w sieci Internet. Na stronie BIP
poprzez odpowiednie rozwijane menu, jak i poprzez odnosniki tekstowe prezentowane sg wszelkie dane,
zgodnie z odpowiednimi ustawami i rozporzadzeniami dotyczacymi informacji publiczne;j.

Strona gtowna

Wyswietlana jest przy wejsciu na BIP. Znajdujg sie na niej linki do wszystkich najwazniejszych elementéw BIP
oraz podstawowe dane jednostki. Do kazdego artykutu zamieszczonego w serwisie dotrg Pahstwo poprzez
"Menu podmiotowe" - zawierajgce najwazniejsze aspekty biezacej dziatalnosci oraz informacje czesto
aktualizowane, znajdujgce sie po stronie prawej, "Menu przedmiotowe" znajdujace sie po stronie lewej,
"Mape serwisu" lub modut "Wyszukiwarki".

Menu przedmiotowe

Do nawigacji po stronie Biuletynu Informacji Publicznej stuzy Menu przedmiotowe. Jest ono podzielone na
Kategorie, ktére grupuja informacje z poszczegdlnych dziatéw tematycznych. W celu utatwienia odnalezienia
informacji, w ramach kategorii utworzone zostaty Podkategorie. Po wcisnieciu lewego przycisku myszy
informacje zapisane w danej podkategorii wyswietlajg sie w srodkowej czesci ekranu lub w postaci informacji
docelowej. W kazdym oknie istnieje mozliwos¢ wydrukowania zawartej tresci, zapisania jej na dysku albo po
zapoznaniu sie z treScig zamkniecia okna.

Tresci informacji publicznej sa redagowane za pomoca:

* tekstu,

» zatgcznikéw w postaci plikéw do pobrania,

» zdjec i grafik.

Aby wyswietli¢ tres¢ informacji publicznej na podstronie - nalezy klikng¢ na wybranej pozycji menu lub w
przypadku wystgpienia wielu podstron, wybrac jedng z wyswietlonej listy.

Na tres¢ podstrony sktadaja sie:
* nagtéwek informujgcy w skrécie o jej zawartosci,
* nazwe dziatu i podstrony w menu,
» tres¢ zasadnicza w postaci tekstu przeplatanego ewentualnie zdjeciami,
* ewentualne zatgczniki w postaci plikéw do pobrania,
* informacja o:
- autorze - osoba, ktéra przygotowata tres¢ informac;ji
- publikujgcym - osoba, ktéra jako pierwsza opublikowata informacje
- modyfikujgcym - osoba, ktéra zmieniata wprowadzang informacje
* rejestr zmian zawartosci podstrony (jesli zmiana nastgpita) - informujgcy o tym, jakich dokonano
poprawek w jej tresci lub o jakie informacje zostata uzupetniona (rejestr zmian pozwala na zapamietanie
wczesniejszych wersji dokumentu wraz z zatgcznikami - dostep do nich uzyskuje sie po kliknieciu odnosnika
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podgladu.

Pliki o rozszerzeniu pdf

Dokumenty zapisane sg w postaci plikéw o rozszerzeniu pdf. By odczyta¢ je na komputerze, musi by¢
zainstalowany program Acrobat Reader. Jest to darmowy program dostepny w internecie pod adresem:
get.adobe.com/reader/

Mapa serwisu BIP

Przedstawia strukture podlegtosci poszczegdinych dziatéw witryny BIP.

Wyszukiwarka

BIP wyposazony jest wyszukiwarke informacji pozwalajgca w szybki sposéb dotrze¢ do zadanych tresci. Aby
skorzystac z wyszukiwarki, nalezy w polu tekstowym wpisa¢ szukane stowo lub wyrazenie i klikng¢ przycisk
szukaj, po czym wysSwietli sie lista podstron zawierajgcych wyszukiwane wyrazenie. Aby odczytad tresé
wyszukanej podstrony, nalezy klikng¢ odnosnik bedacy nazwa danej strony. Klikniecie w logo strony gtéwnej
Biuletynu Informacji Publicznej umozliwia przejscie na strone gtéwng prowadzong przez Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych i Administracji.
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