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Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) to publikator teleinformatyczny służący powszechnemu
udostępnianiu informacji publicznej w postaci ujednoliconego systemu stron w sieci Internet. Na stronie BIP
poprzez odpowiednie rozwijane menu, jak i poprzez odnośniki tekstowe prezentowane są wszelkie dane,
zgodnie z odpowiednimi ustawami i rozporządzeniami dotyczącymi informacji publicznej.

 

Strona główna

Wyświetlana jest przy wejściu na BIP. Znajdują się na niej linki do wszystkich najważniejszych elementów BIP
oraz podstawowe dane jednostki. Do każdego artykułu zamieszczonego w serwisie dotrą Państwo poprzez
"Menu podmiotowe" - zawierające najważniejsze aspekty bieżącej działalności oraz informacje często
aktualizowane, znajdujące się po stronie prawej, "Menu przedmiotowe" znajdujące się po stronie lewej,
"Mapę serwisu" lub moduł "Wyszukiwarki".

 

Menu przedmiotowe

Do nawigacji po stronie Biuletynu Informacji Publicznej służy Menu przedmiotowe. Jest ono podzielone na
Kategorie, które grupują informacje z poszczególnych działów tematycznych. W celu ułatwienia odnalezienia
informacji, w ramach kategorii utworzone zostały Podkategorie. Po wciśnięciu lewego przycisku myszy
informacje zapisane w danej podkategorii wyświetlają się w środkowej części ekranu lub w postaci informacji
docelowej. W każdym oknie istnieje możliwość wydrukowania zawartej treści, zapisania jej na dysku albo po
zapoznaniu się z treścią zamknięcia okna.

 

Treści informacji publicznej są redagowane za pomocą:
•    tekstu,
•    załączników w postaci plików do pobrania,
•    zdjęć i grafik.
Aby wyświetlić treść informacji publicznej na podstronie - należy kliknąć na wybranej pozycji menu lub w
przypadku wystąpienia wielu podstron, wybrać jedną z wyświetlonej listy.

 

Na treść podstrony składają się:
•    nagłówek informujący w skrócie o jej zawartości,
•    nazwę działu i podstrony w menu,
•    treść zasadnicza w postaci tekstu przeplatanego ewentualnie zdjęciami,
•    ewentualne załączniki w postaci plików do pobrania,
•    informacja o:
   -    autorze - osoba, która przygotowała treść informacji
   -    publikującym - osoba, która jako pierwsza opublikowała informację
   -    modyfikującym - osoba, która zmieniała wprowadzaną informację
•    rejestr zmian zawartości podstrony (jeśli zmiana nastąpiła) - informujący o tym, jakich dokonano
poprawek w jej treści lub o jakie informacje została uzupełniona (rejestr zmian pozwala na zapamiętanie
wcześniejszych wersji dokumentu wraz z załącznikami - dostęp do nich uzyskuje się po kliknięciu odnośnika
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podglądu.

 

Pliki o rozszerzeniu pdf

Dokumenty zapisane są w postaci plików o rozszerzeniu pdf. By odczytać je na komputerze, musi być
zainstalowany program Acrobat Reader. Jest to darmowy program dostępny w internecie pod adresem:
get.adobe.com/reader/

 

Mapa serwisu BIP

Przedstawia strukturę podległości poszczególnych działów witryny BIP.

 

Wyszukiwarka

BIP wyposażony jest wyszukiwarkę informacji pozwalającą w szybki sposób dotrzeć do żądanych treści. Aby
skorzystać z wyszukiwarki, należy w polu tekstowym wpisać szukane słowo lub wyrażenie i kliknąć przycisk
szukaj, po czym wyświetli się lista podstron zawierających wyszukiwane wyrażenie. Aby odczytać treść
wyszukanej podstrony, należy kliknąć odnośnik będący nazwą danej strony. Kliknięcie w logo strony głównej
Biuletynu Informacji Publicznej umożliwia przejście na stronę główną prowadzoną przez Ministerstwo Spraw
Wewnętrznych i Administracji.
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