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[5‘ POWIATOWY URZAD PRACY W ROPCZYCACH

WA. 261.2.69.2021.AK Ropczyce, 2021-03-26

Zaproszenie do sktadania ofert

Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach zaprasza do sktadania ofert na
dostawe drukarki kolorowej oraz urzadzenia wielofunkcyjnego
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach

Postepowanie o wartosci ponizej 130 000,00 ztotych realizowane jest bez stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych w oparciu o Zarzadzenie nr 4/2021 z dnia 5.01.2021r.
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach zgodnie z zasadami okreslonymi
W niniejszym zaproszeniu.

1. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach

Ul. Najswietszej Marii Panny 2

39 — 100 Ropczyce

Adres e-mail: Zamawiajgcego: rzro@praca.gov.pl

Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami
sa:

1. Witold Cesarz tel. 17 22 31 684 e-mail wcesarz@pup-ropczyce.pl

2. Aneta Kubik tel. 17 22 31 661 e-mail akubik@pup-ropczyce.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia orz warunki realizacji zamoéwienia:

2.1 Opis przedmiotu zaméwienia:

A.

DOSTAWA do siedziby Zamawiajgcego drukarki kolorowej Epson Ecotank L6190,
lub réwnowaznej spelniajgce ponizsze kryteria

SZTUK : 1

kategoria wg Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV) — 30232000-4

Parametr Wymagane minimalne parametry techniczne
Predkosc¢ druku min. 30 stron A4 na minute mono, 20 stron A4 na minute kolor
Technologia druku atramentowa
POJe_mnosc podajnika 250 arkuszy
papieru
Obs_iuglwana gramatura co najmniej w zakresie od 65 do 250 g/m?
papieru
Duplex wbudowany
Skaner Whbudowany, rozdzielczo$¢ min. 300DPI
Dodatkowe wyposazenie | Dotykowy ekran LCD
Wydajn'os’c dotgczonych Pozwalajgce na wydruk min. 14000 str. Mono — 11000 str. Kolor
pojemnikéw na atrament
Interfejsy USB, Ethernet, WiFi
Waga maksymalnie 8 kg
Gwarancja minimum 1 rok, koszt transportu do serwisu pokrywa dostawca
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B

DOSTAWA do siedziby Zamawiajgcego urzgdzenia wielofunkcyjnego Epson Ecotank L6570, lub
rébwnowaznego spetniajgcego ponizsze kryteria

SZTUK : 1

kategoria wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) — 30232000-4

Parametr

Wymagane minimalne parametry techniczne

Predkos¢ druku

min. 32 stron A4 na minute mono, 32 stron A4 na minute kolor

Technologia druku

atramentowa

Pojemnos¢ podajnika
papieru

550 arkuszy

Obstugiwana gramatura
papieru

co najmniej w zakresie od 65 do 250 g/m?

Duplex wbudowany
Skaner wbudowany, rozdzielczo$¢ optyczna min. 1200DPI
Wydajnos¢ dotgczonych

pojemnikéw na atrament

Pozwalajgce na wydruk min. 4000 str. Mono — 2000 str. Kolor

Interfejsy

USB, Ethernet, WiFi

Dodatkowe wyposazenie

dotykowy ekran LCD

Waga

maksymalnie 20 kg

Gwarancja

minimum 1 rok, koszt transportu do serwisu pokrywa dostawca

2.2 Pozostate warunki realizacji zamoéwienia:

2.2.1 Sprzet musi by¢ fabrycznie nowy.
2.2.2 Bieg terminu gwarancji liczony bedzie od daty podpisania protokotu odbioru.

2.2.3
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2.3.5

2.3.6

2.3.7

2.3.8

239

Zamawiajgcy zobowigzuje sie¢ do sprawdzenia dostarczonego towaru oraz podpisania
protokotu odbioru w ciggu 3 dni roboczych od daty jego otrzymania.
Sprzet stanowigcy przedmiot niniejszego zamowienia musi posiadaé wszelkie

wymagane prawem atesty i $wiadectwa dopuszczajgce je do obrotu na terytorium

Rzeczpospolitej Polskie;.
Zamoéwienie nalezy zrealizowaé¢ w formie jednorazowej dostawy.
Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przedmiot zamowienia do siedziby
Zamawiajgcego na swoj koszt.
Odbiér przedmiotu zamodwienia nastgpi w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Ropczycach.
Prawo wtasnosci przedmiotu zamdwienia przechodzi na zamawiajgcego od dnia
podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢
tylko 1 oferte w postepowaniu na caty przedmiot zaméwienia A i B.

2.3.10 Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

3. Termin skladania ofert:

do 08.04.2021r. do godz. 12.00

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty pod wskazany wyzej adres, a nie data jej wystania.
Oferty ztozone po terminie nie biorg udziatu w postepowaniu.

4. Termin wykonania zamodwienia:

Termin realizacji zamowienia: do 14 dni od podpisania umowy z Wykonawca.

5. Warunki udzialu w postepowaniu i wykaz dokumentéw na potwierdzenie ich

spetniania:



Zamawiajacy nie precyzuje warunkéw udziatu w postepowaniu.

6. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

6.1 Zaleca sie zlozenie oferty na formularzu ofertowym przygotowanym przez
Zamawiajgcego — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zaproszenia.
W przypadku przygotowania oferty na innym formularzu Wykonawca umiesci w nim
wszelkie informacje i oswiadczenia zawarte w formularzu ofertowym przygotowanym
przez Zamawiajgcego.

6.2 Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci zaproszenia.

6.3 Wykonawca moze zilozy¢ tylko jedng oferte, zlozenie kliku ofert skutkuje ich
odrzuceniem.

6.4 Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

6.5 Wykonawca ma prawo przed terminem wycofa¢ oferte sktadajgc stosowne oswiadczenie.

6.6 Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ oferte.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty wylgcznie przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
przez Wykonawce musi by¢ ztozone wg takich samych wymagan jak sktadana
oferta, z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY”. ,ZMIANA OFERTY” zostanie dotgczona do
oferty Wykonawcy.

6.7 Oferta powinna byc¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim. Wszelkie zmiany w tekscie
oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane lub parafowane przez
Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

6.8 Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje
petnomocnik Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo.

6.9 Oferta niepodpisana zostanie odrzucona w postepowaniu.

6.10 Oferte skiada sie w formie pisemnej lub drogg elektroniczng (e-mailem)
w formie skanu oferty.

6.10.1 Oferte w formie pisemnej nalezy przesta¢ na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach
Ul. Najswietszej Marii Panny 2
39 — 100 Ropczyce
Z dopiskiem na kopercie:
»Oferta na dostawe drukarki kolorowej oraz urzgdzenia wielofunkcyjnego dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach nr postepowania:WA.261.2.69.2021.AK”

6.10.2 Skan oferty przestanej droga elektroniczna nalezy przestaé na adres
e-mailowy: rzro@praca.gov.pl. W tresci e-maila nalezy wpisaé: ,,Oferta na
dostawe drukarki kolorowej oraz urzgdzenia wielofunkcyjnego dla Powiatowego
Urzedu Pracy w Ropczycach nr postepowania:WA.261.2.69.2021.AK” Wykonawca,
ktérego oferta zostanie wybrana zostanie poproszony o przedtozenie oryginatu
oferty.

6.11 Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty:
6.11.1 Wypetniony formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1.
6.11.2 Petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

6.12 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Wybér najkorzystniejszej oferty, ogtoszenie wynikéw prowadzonego postepowania
i zawarcie umowy.

7.1 Zamawiajgcy — w toku badania i oceny ofert — moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
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7.2 Zamawiajgcy w trakcie badania ofert poprawia w ofercie oczywiste omytki rachunkowe
i pisarskie.

7.3 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw
w kryterium cena.

7.4 Zamawiajgcy powiadomi e-mailowo Ilub faksem Wykonawcéw biorgcych udziat
w postepowaniu o wynikach oraz zamiesci informacje na swojej stronie internetowej BIP.

7.5 Zawarcie umowy nastgpi w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego wg projektu
stanowigcego zatgcznik nr 2 do zaproszenia. Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy
zazada oryginatu oferty w przypadku wyboru oferty przestanej e-mailem (skan). Przed
podpisaniem umowy Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych
sie 0 zamoéwienie, umowy regulujgcej wspoétprace Wykonawcow.

7.6 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

8.1 Przy wyliczaniu wartosci ceny poszczegdlnych elementéw nalezy ograniczyé sie do
dwoch miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny.

Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu drugiej cyfry nie
zmienia sie, jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna 5 lub wieksza, to drugg cyfre
nalezy zaokragli¢ w gére.

8.2 Cena podana w ofercie musi obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia w petnym zakresie, w tym koszty dostawy oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajgcego.

8.3 Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg dokonywane bedg w walucie ,ztoty
polski”.

8.4 Wykonawcy zobowigzani sg podacC cene za catos¢ zamdwienia w kwocie brutto i netto.
Ogodlna cena brutto i netto oferty winna by¢ podana takze stownie.

8.5 Cena okreslona przez Wykonawce w formularzu ofertowym obowigzuje na okres
waznosci oferty i umowy i nie moze ulec zmianie.

9. Kryteria oceny ofert:

a) CENA —100 %

Punktacja w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:
Z=(Cn: Co)x 100

gdzie:
Cn — cena najnizsza wsrod ofert

Co - cena danego Wykonawcy
Obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

9.1 Ocenie podlegajg wytacznie oferty spetniajgce wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego w niniejszym zaproszeniu.

9.20 wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najwieksza iloS¢ punktéw
uzyskanych przez Wykonawce w kryterium cena.

9.3 Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wiecej ofert uzyskajg takg samg liczbe punktow, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia, w wyznaczonym terminie, ofert
dodatkowych. Zamawiajgcy zastrzega, ze Wykonawcy, sktadajgcy oferty, nie moga
zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Ztozenie oferty
dodatkowej zawierajgcej wyzszg ceng skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty
z postepowania.

10. Odrzucenie oferty.
10.1 Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:




10.1.1 zostata ztozona po terminie;

10.1.2 jej tres¢ nie jest zgodna z warunkami zamowienia,

10.1.3 jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

10.1.4 zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

10.1.5 jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

10.1.6 zawiera btedy w obliczeniu ceny.

11. Uniewaznienie postepowania:

11.1 Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli:

11.1.1 nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

11.1.2 cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢
te kwote do kwoty oferty najkorzystniejszej;

11.1.3 wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczeséniej przewidziec;

11.1.4 postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
W sprawie zamowienia;

11.1.5 z waznych przyczyn, ktorych nie mozna byto wczesniej przewidziec.

12. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Ropczycach w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego.

12.1 Zamawiajgcy informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe o0so6b fizycznych
uzyskane w ftrakcie postepowania, a w szczegdélnosci: dane osobowe ujawnione
w ofertach, dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych do oferty.

12.2 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine
rozporzadzenie o ochronie danych) - dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Ropczycach reprezentowany przez Dyrektora Urzedu; dane kontaktowe: tel. 17 2231
671, e-mail: jposluszny@pup-ropczyce.pl;

b) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych to: tel. 17 2231 684, e-mail: trataj@pup-
ropczyce.pl;

c) celem przetwarzania danych jest pozyskanie informacji koniecznych do wyboru wtasciwe;j
oferty, zawarcia oraz realizacji umowy. Dane przetwarzane bedg na podstawie: art. 6 ust.
1 lit. ci b RODO, gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze oraz do podjecia dziatan przed zawarciem umowy, na zgdanie osoby,
ktérej dane dotycza, lub/oraz jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest
osoba, ktorej dane dotycza.

d) przetwarzanie danych osobowych nie jest oparte o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

e) Pana/Pani dane mogg by¢ przekazywane innym instytucjom, odbiorcom danych i osobom
trzecim na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz osobom
upowaznionym w zakresie koniecznym do zrealizowania celu dla ktérego dane zostaty
zebrane oraz instytucjom kontrolnym uprawnionym do przetwarzania danych na
podstawie ustaw szczegdlnych;

f) administrator nie ma zamiaru przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej;

g) okres przechowywania danych osobowych, ze wzgledu na wymogi archiwalne wynosi
5 lat i jest zgodny z ustawg z dnia 14 lipca 1983 o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U.2020.164);

h) posiada Pan/Pani prawo zgda¢ od Administratora dostepu do danych osobowych
dotyczacych Pana/Pani osoby, ich sprostowania, usunigcia (tylko w sytuacji gdy
przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z

5
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przepisu prawa), ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, jak réwniez ma
Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;

i) zachodzi dobrowolnos¢ podania danych osobowych z zastrzezeniem, ze odmowa (lub
brak) podania danych koniecznych do realizacji celu administratora, wigza¢ sie bedzie
Z rezygnacjg z udziatu w postepowaniu;

j) administrator nie bedzie wykorzystywat Pana/Pani danych do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji (zautomatyzowanego przetwarzania) w tym profilowania, o ktérym
mowa w art. 22 ust. 1i4 RODO.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Projekt umowy.

Zatwierdzit:

Jacek Postuszny
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Ropczycach



