POWIATOWY URZAD PRACY W ROPCZYCACH
[{( ul. Najswigtsze] Maril Panny 2, 39-100 Ropczyce, tel. 17 2218172, fax 17 2227569
rzro@praca.gov.pl www.pup-ropczyce.pl

WA. 2510.1.102.2017.AK Ropczyce, 2018-08-23

Zaproszenie do skiadania ofert

Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach zaprasza do sktadania ofert cenowych na
dostawe urzadzenia wielofunkcyjnego
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach

Postepowanie prowadzone jest z pominigciem procedur okre$lonych w ustawie Prawo
zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 (do 30 000euro) wymienionej ustawy,
w oparciu o Zarzgdzenie Nr 9/2015 z dnia 9.03.2015r. Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Ropczycach.

1. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach
Ul. Najswietszej Marii Panny 2

39 — 100 Ropczyce

Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami
sg:

1. Witold Cesarz tel. 17 22 31 684 e-mail wcesarz@pup-ropczyce.pl

2. Aneta Kubik tel. 17 22 31 661 e-mail akubik@pup-ropczyce.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

21

DOSTAWA do siedziby Zamawiajacego Urzadzenia wielofunkcyjnego
SZTUK: 1

kategoria wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) — 30232000-4

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu urzadzenie wielofunkcyjne Ricoh Aficio MP
C307SP lub réwnowazne spelniajgce ponizsze kryteria:

Parametr Wymagane parametry techniczne

urzgdzenie wielofunkcyjne: sieciowa drukarka kolorowa, kopiarka
kolor, skaner kolorowy, dwustronne drukowanie, fax

Typ urzadzenia

Technologia druku Laserowa
Format papieru A6— A4
Czas nagrzewania Maks. 30 sek.

Tryb czarno-biaty: min. 30 strony A4/min.

s S Tryb kolorowy: min 30 strony A4/min.

Pamigé systemowa Min. 2 GB

Twardy dysk Min, 250 GB

Podajnik papieru Automatyczny dwustronny podajnik dokumentdw
Interfejsy 1000 Base-T, USB

Pojemnos¢ kaset na papier 1 kaseta na min 250 arkuszy i podajnik reczny na min. 100 arkuszy
Specyfikacja: kopiarka cyfrowa
Rozdzielezos¢ kopiowania 600 dpi

Powigkszenie W zakresie nie mniejszym niz 25 - 400% w krokach co 1%
Czas wydruku pierwszej Min. 7,3s mono,
strony Min. 8,7s kolor

Panel operacyjny Dotykowy




Specyfikacja: drukarka sieciowa

Jezyk drukarki

PCL 6 ; PCL 5c; PostScript 3

Wspierane systemy
operacyjne

Windows 7 (32/64), Windows 8 (32/64), Windows 10 (32/64),
Windows Server 2008 (32/64), Windows Server 2008 R2,
Windows Server 2012, Windows Server 2012 R2, Windows Server
2016, Linux

Rozdzielczos¢ drukowania

Nie mniejsza niz 1200 x 1200 dpi

Protokoly sieciowe

TCP/IP (IPv4/IPv6); SMB; LPD; IPP; SNMP; HTTP; HTTPS,
DHCP,

Specyfikacja: skaner

Szybkos¢ skanowania
(mono/kolor)

Min. Do 30 obrazéw/min.

Rozdzielczo$é skanowania

Min. do 600 x 600 dpi

Tryby skanowania

Skanowanie do: e-mail, SMB , FTP, USB, URL, Karta SD

INNE PARAMETRY

Materialy eksploatacyjne

Urzadzenie musi by¢ wyposazone w komplet toneréw pozwalajacy
na wydrukowanie 9 tys wydrukéw kolorowych A4 przy poziomie
pokrycia tonerem 20%. Urzadzenie musi by¢ wyposazone w
komplet bebnéw o wydajnoéci nie mniejszej niz 35 tys. wydrukow
(A4, 5% krycia) kazdy. Dopuszczone jest dolgczenie do
konfiguracji dodatkowej ilosci materiatow pozwalajgcych
sumarycznie spelni¢ wymagang wydajnosé.

Dodatkowe funkcjonalnosci

- Wymagane oprogramowanie umozliwiajgce wydruk i usuniecie
bezposrednio z panelu urzgdzenia dokumentéw w formacie pdf,
docx, xlsx, jpg, ttif zapisanych w zasobie sieciowym, dokumenty
do wydruku nie mogg by¢ przechowywane na dysku twardym
urzadzenia MFP.

- Wymagane oprogramowanie w jezyku polskim stuzgce do
monitorowania ilosci wydrukdw, kopii, skandw i kosztow
generowanych przez urzadzenie i poszczegolnych uzytkownikow.
Wymagane funkcje:

- raportowanie ilosci wydrukow, kopii, skanéw generowanych
przez urzadzenie z podzialem na wydruki, kopie czarnobiale i
kolorowe

- raportowanie ilosci wydrukéw, kopii, skanow generowanych na
danym urzadzeniu przez poszczegdlnych uzytkownikéw lub grupy
robocze z podziatem na wydruki, kopie czarnobiale i kolorowe

- automatyczna wysylka raportéw ilosei i kosztow wydrukow,
kopii i skandéw na pocztg e-mail

Waga Max. 50 kg
Gwarancja Minimum 60 miesigcy, serwis w miejscu instalacji

Dostawa i instalacja w miejscu wskazanym przez zamawiajgcego
Dostawa ) J J DN Jaceeo,

szkolenie 2 uzytkownikéw z obstugi urzadzenia

2.2 Pozostate warunki realizacji zamowienia:
2.2.1 Sprzet musi by¢ fabrycznie nowy.
2.2.2 Bieg terminu gwaranciji liczony bedzie od daty podpisania protokotu odbioru.

2.2.3 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do sprawdzenia dostarczonego towaru oraz podpisania

protokotu odbioru w ciggu 3 dni roboczych od daty jego otrzymania.

2.2.4 Sprzet stanowigcy przedmiot niniejszego zamodwienia musi posiadaé wszelkie
wymagane prawem atesty i Swiadectwa dopuszczajgce je do obrotu na terytorium

Rzeczpospolitej Polskie;.
2.2.5 Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w formie jednorazowej dostawy.

2.2.6 Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przedmiot zamoéwienia do siedziby

Zamawiajgcego na swoj koszt.




2.2.7 Odbiér przedmiotu zamoéwienia nastgpi w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Ropczycach.

2.2.8 Prawo witasnosci przedmiotu zamoéwienia przechodzi na zamawiajgcego od dnia
podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen.

3. Termin i miejsce skladania ofert:
do 03.09.2018r. godz. 11.00

Oferty nalezy sktada¢ na adres Zamawiajgcego:
POWIATOWY URZAD PRACY w ROPCZYCACH
39-100 Ropczyce
ul. Najswietszej Marii Panny 2
| pietro pok. nr 12 — kancelaria

4. Termin wykonania zamowienia:
Termin realizacji zamoéwienia: do 21 dni od podpisania umowy z Wykonawca.

5. Warunki udzialu w postepowaniu i wykaz dokumentéw na potwierdzenie ich
spetniania:

Zamawiajacy nie precyzuje warunkéw udziatu w postepowaniu.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

6.1 Zaleca sig =zlozenie oferty na formularzu ofertowym przygotowanym przez
Zamawiajgcego - wg wzoru stanowigcego =zatgcznik nr 1 do zaproszenia.
W przypadku przygotowania oferty na innym formularzu Wykonawca umiesci w nim
wszelkie informacje i o$wiadczenia zawarte w formularzu ofertowym przygotowanym
przez Zamawiajgcego.

6.2 Wykonawca zamiesci oferte w zamknigtej nieprzezroczystej kopercie z napisem:

Oferta na dostawe urzadzenia wielofunkcyjnego
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach

nie otwieraé przed 3 wrzesnia 2018r. — godz. 11°° WA.2510.1.102.2018.AK

6.3 Oferta powinna by¢ czytelna i zlozona w jezyku polskim. Wszelkie zmiany w tekécie
oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny byé podpisane lub parafowane przez
Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

6.4 Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania i skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje
petnomocnik Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczyé pelnomocnictwo.

6.5 Oferta nie podpisana zostanie odrzucona w postepowaniu.

6.6 Na oferte skladajq sie nastepujace dokumenty:

6.6.1 Wypetniony formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1.
6.6.2 Peinomocnictwo — jezeli dotyczy.

6.7 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

6.8 Wszelkie koszty zwigzane przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

6.9 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.

6.10 Zamawiajgcy nie dopuszcza skitadania ofert wariantowych.

7. Otwarcie ofert nastapi w dniu 03.09.2018r godzina 11.30.




8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

8.1 Przy wyliczaniu warto$ci ceny poszczegdlnych elementéw nalezy ograniczy¢ sie do
dwéch miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny.

Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu drugiej cyfry
nie zmienia sie, jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réowna 5 lub wieksza, to druga
cyfre nalezy zaokragli¢ w goére.

8.2 Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia w pelnym zakresie, w tym koszty dostawy oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajacego.

8.3 Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane bedg w walucie
,Ztoty polski”.

8.4 Wykonawcy zobowiazani sg wypelni¢ wszystkie kolumny i wiersze w tabeli. Ogélna
cena brutto i netto oferty winna by¢ podana takze stownie.

8.5 Cena okreslona przez Wykonawce w tabeli cenowej obowigzuje na okres waznosci
oferty i umowy i nie moze ulec zmianie.

9. Kryteria oceny ofert:

a) CENA —100 %

Punktacja w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:
Z=(Cn:Co)x 100

gdzie:
Cn — cena najnizsza wérod ofert

Co — cena danego Wykonawcy
Obliczenia zostang dokonane z dokiadno$cig do dwach miejsc po przecinku.

9.1 Ocenie podlegajg wylgcznie oferty spelniajgce wymagania okresSlone przez
Zamawiajacego w niniejszym zaproszeniu.

9.20 wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najwieksza ilos¢ punktéw
uzyskanych przez Wykonawce w kryterium cena.

9.3 Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej ofert uzyskajg takg samg liczbg punktow, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcédw, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia, w wyznaczonym terminie, ofert
dodatkowych. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy, skitadajgcy oferty, nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Ziozenie oferty
dodatkowej zawierajgcej wyzszg ceng skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty
Z postepowania.

10. Odrzucenie oferty.

10.1  Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

10.1.1 jej tres¢ nie jest zgodna z opisem przedmiotu zaméwienia okreSlonym przez
Zamawiajacego,

10.1.2 jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

10.1.3 zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

10.1.4 jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

11. Zawarcie umowy.

11.1 Zawarcie umowy nastgpi w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego wg projektu
stanowigcego zatgcznik nr 2 do zaproszenia. Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy
moze zada¢ od Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie, umowy
regulujacej wspolprace Wykonawcow.




12. Uniewaznienie postepowania:

12.1 Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, jezeli:

12.1.1 nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

12.1.2 cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢
te kwote do kwoty oferty najkorzystniejszej;

12.1.3 wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postgpowanie lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec,

12.1.4. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
W sprawie zamowienia,

12.1.5 z waznych przyczyn, ktérych nie mozna byto wczeséniej przewidziec.

13. Oaloszenie wynikow prowadzonego postepowania

Zamawiajgcy powiadomi e-mailowo lub faksem Wykonawcéw biorgcych udziat
w postepowaniu o wynikach oraz zamie$ci stosowna informacje na swojej stronie
internetowe;.

14. KLAUZULA INFORMACYJNA:
o przetwarzaniu danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Ropczycach w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

publicznego.

14.1 Zamawiajgcy informuje, iz bedzie przetwarzal dane osobowe o0s6b fizycznych
uzyskane w trakcie postgpowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione
w ofertach, dokumentach i oéwiadczeniach dotgczonych do oferty.

14.2 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) - dalej ,,RODO”, informujg,
ze:

a) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Ropczycach reprezentowany przez Dyrektora Urzedu; dane kontaktowe: tel. 17 2231
671, e-mail: jposluszny@pup-ropczyce.pl;

b) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych to: tel. 17 2231 684, e-mail: trataj@pup-
ropczyce.pl;

c) celem przetwarzania danych jest realizacja obowigzkéw administratora zwigzanych
z prowadzeniem postepowania nr WA.2510.1.102.2018.AK na =zakup urzgdzenia
wielofunkcyjnego, prowadzonym zgodnie z dyspozycjg art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), oraz
realizacjg umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, zawartg w ramach ww.
postepowania, w zwigzku z czym Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

d) przetwarzanie danych osobowych nie jest oparte o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

e) Pana/Pani dane moga by¢ przekazywane innym instytucjom, odbiorcom danych i osobom
trzecim na podstawie ustawy o dostgpie do informacji publicznej oraz instytucjom
kontrolnym uprawnionym do przetwarzania danych na podstawie ustaw szczegolnych;,

f) administrator nie ma zamiaru przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej;

g) okres przechowywania danych osobowych, ze wzgledu na wymogi archiwalne wynosi
5 lat i jest zgodny z ustawg z dnia 14 lipca 1983 o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U.2018.0.217);

5




h) posiada Pan/Pani:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pan/Pani
dotyczacych;

— ha podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych :

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

i) nie przystuguje Panu/Pani:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

J) zachodzi dobrowolno$¢ podania danych osobowych z zastrzezeniem, ze odmowa (lub
brak) podania danych koniecznych do realizacji celu administratora, wigzaé¢ sie bedzie
Z rezygnacjg z udziatu w postepowaniu;

k) administrator nie bedzie wykorzystywal Pana/Pani danych do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji (zautomatyzowanego przetwarzania) w tym profilowania, o ktérym
mowa w art. 22 ust. 1i4 RODO.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Projekt umowy.
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