POWIATOWY URZAD PRACY W ROPCZYCACH
[(( ul. Najéwietszej Marii Panny 2, 39-100 Ropczyce tel. 172218172, fax 172227569
rzro(@praca.gov.pl WWw.pup-ropczyce.pl

WA.2510.1.199.2016.AK
Ropezyce, 05.12.2016r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

na ustugi z zakresu:

Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Ropcezycach w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych
oraz zwrotu przesylek niedore¢czonych

postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisow ustawy Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.)

1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM:

Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach

39-100 Ropezyce, ul. Najswietszej Marii Panny 2,

NIP 818-12-90-281 , REGON 690691834

tel. (17 2218-173, 2218-172, tel/fax 17 22-27-569,

e-mail rzro@praca.gov.pl

www.bip.pup-ropczyce.pl

godziny urzedowania od poniedzialku do piatku od 7.30 — 15.30

Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

1. Mariusz Rég tel. (17)22-31-687, e-mail mrog@pup-ropczyce.pl
2. Aneta Kubik tel. (17) 22-31-661 e-mail akubik@pup-ropczyce.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

2.1 Zamowienie bedzie udzielone bez zastosowania przepisow (art. 4 pkt 8) ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 20151, poz. 2164 ze zm.), po

przeprowadzeniu procedur zgodnie z §9 Regulaminu wprowadzonego Zarzadzeniem

Dyrektora PUP nr 9/2015 oraz niniejszego Zaproszenia do skladania ofert zwane dalej

Zaproszeniem,

2.2 Zaproszenie zamieszczone zostalo na stronie internetowe] Zamawiajgcego:
www.bip.pup-ropczyce.pl W dniu 05.12.2016 r.,

e e



3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA _ORAZ  WARUNKI __REALIZACJI
ZAMOWIENIA:

3.1  Swiadczenie ustlug  pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek
pocztowych oraz zwrotéw przesylek niedorgczonych.

Wspolny Stownik Zaméwien CPV: 64.11.00.00-0 — Ustugi pocztowe.

3.1.1 Przedmiotem zamoOwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 doreczania przesytek pocztowych, paczek
pocztowych, zwrotu przesylek niedorgczonych, na =zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

e ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2016r., poz.
1113 ze zm.);

o ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2016 poz. 23);

e ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.
z2016r. poz. 1822);

e Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r. poz. 1468);

e migdzynarodowych przepisach pocztowych.

3.1.2 Zamoéwieniem zostaly objete uslugi pocztowe obejmujgce przesylki listowe
i paczki pocztowe, o wadze i wymiarach okreslonych dla uslug powszechnych.

3.2 Zamawiajacy stawia wymagania w zakresie ¢zasu przebiegu przesylek pocztowych
w obrocie krajowym:

3.2.1 Przesylki listowe i paczki zwane dalej jako przesylki pocztowe dorgcza sig
z zachowaniem wskaznikow czasu przebiegu przesylek pocztowych w obrocie
krajowym.

3.2.2 Czas przebiegu przesylek pocztowych okreslany jest jako D + n, gdzie:

,»D” oznacza dzien nadania przesytki:

a) w przypadku przesylek rejestrowanych — jest to ten sam dzien albo dzien nastepny,
jezeli przesylka zostata nadana po godzinie, podanej przez operatora pocztowego do
publicznej wiadomosci, po ktdrej traktuje on nadanie przesytki jako nadang w dniu
nastepnym,
b) w przypadku przesytek niebedacych przesylkami rejestrowanymi jest to ten sam
dzien albo dzien nastgpny, jezeli wrzucenie przesyiki listowej do nadawczej skrzynki
pocztowej nastapito po podanym na niej czasie ostatniego wyjmowania przesylek
pocztowych z tej skrzynki;
1" 0znacza liczbe dni, ktore uptynely od dnia nadania do dnia dorgczenia przesytki
pocztowe;j.

3.2.3 Do czasu przebiegu przesylek pocztowych nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od
pracy oraz sobot.

3.2.4 Wskazniki czasu przebiegu przesylek pocztowych w obrocie krajowym:

Rodzaj przesylek Czas przebiegu Wskaznik czasu przebiegu
przesyltek pocztowych przesylek pocztowych*)




1 2 3

Przesytki listowe najszybszej D+1 82%

kategorii D+2 90%
D+3 94%

Przesylki listowe niebedace D+3 85%

przesytkami listowymi

najszybszej kategorii D+5 97%

Paczki pocztowe najszybszej D+1 80%

kategorii

Paczki pocztowe niebegdace D+3 90%

paczkami pocztowymi

najszybszej kategorii

*) Udziat liczby przesytek pocztowych dorgezonych w okreslonym terminie liczonym od dnia
nadania do dnia dor¢czenia (liczba przesylek pocztowych dorgczonych w okreslonym
terminie i w terminach go poprzedzajacych) do ogdlnej liczby nadanych przesylek
pocztowych, wyrazony w procentach. W odniesieniu do przesylek rejestrowanych za dzien
dorgczenia uwaza sie takze pozostawienie w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienia
0 prébie dorgczenia, jezeli w chwili dorgezenia takiej przesylki stwierdzono nieobecnosé
adresata lub innych osob uprawnionych do odbioru przesyltki.

3.3 Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza
w miejscowosci, w ktérej znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego.

3.4 Wykonawca ma dysponowaé punktami odbioru niedorgczonych pod adres przesylek
(awizowanych) znajdujgcymi si¢ na terenie kazdej gminy (czynnymi we wszystkie dni
robocze w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin popotudniowych).

3.5 Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do odbioru przesytek oraz ZPO (zwrotne potwierdzenia
odbioru), zwrotéw niedorgczonych przesylek pocztowych oraz paczek przez
upowaznionego przedstawiciela, w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 7:30 do 11:00 z placowki Wykonawcy znajdujacej si¢ w miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ siedziba Zamawiajgcego.

3.6 Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do dostarczania przesylek do wysylki, przez
upowaznionego przedstawiciela, w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach
14:30 — 15:30, do placowki Wykonawcy znajdujacej si¢ w miejscowosei, w ktorej
znajduje sie siedziba Zamawiajgcego.

3.7 Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi dostarczania przesylek
w Polsce 1 za granicami kraju.

3.8 Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i1 paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia. Zamawiajgcy bedzie nadawal przesytki w stanie
uporzadkowanym wedhig kategorii rodzajowej 1 wagowej. Opakowanie przesylek
listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi
sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszcza w sposob
trwaty 1 czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i1 nadawce,
jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesyltki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

3.9 Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wlasnych opakowan na listy
1 przesylki. Nie dopuszczalne jest rowniez doczepianie 1 przyklejanie przez Wykonawce,
roznych przedmiotéw i znakoéw do opakowania listu lub przesylki oraz zamieszczanie na




opakowaniu tresci reklamowych. Zamawiajacy nie dopuszcza aby na przesylce jako
nadawca figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

3.10 Realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywal sie bedzie na podstawie wilasciwie
przygotowanych przez Zamawiajgcego przesylek do nadania oraz zestawienia
ilosciowego w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

3.11 W przypadku przesylek, ktore nie sg rejestrowane - ilo$¢ 1 waga przyjetych lub
zwroconych przesylek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych Iub
zwroconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego w dwodch egzemplarzach
po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

3.12 Zamawiajgcy w ramach przedmiotu zamowienia bedzie nadawat przesytki na zasadach
okreslonych w nizej wymienionych aktach prawnych:

e ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U.
z 2016r. poz. 1822);

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2016 poz. 23);

e ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2016 r., poz. 718 ze zm.),

e ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015
., poz. 2164 ze zm.).

3.13 W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawey pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie
1 kiedy adresat moze odebra¢ przesylke. Zawiadomienie ma mie¢ forme¢ pisemna.
Przesylki pocztowe operator pocztowy wydaje adresatowi w placéwcee oddawczej,
termin odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po
dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest awizowana
powtdrnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z
podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. W przypadku przesylki pocztowej
niebedace] przesylka rejestrowana, ktorej wymiary lub ksztalt nie pozwalaja na
umieszczenie je] w oddawczej skrzynce pocztowe) adresata, zawiadomienie o nadejsciu
przesytki pocztowej wraz z informacja w postaci papierowej o terminie jej odbioru i
adresie placowki oddawczej, w ktorej przesytka pocztowa jest przechowywana, operator
pocztowy pozostawia w oddawczej skrzynce pocztowe] adresata. Zawiadomienia o
ktérych mowa w niniejszym punkcie moga by¢ na wniosek adresata lub nadawcy
przekazane adresatowi przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji elektronicznej o ile
teka forme dopuszcza regulamin $wiadczenia ustug pocztowych.

3.14 W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma obowigzek ja zabezpieczyé
z adnotacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia a w przypadku przesylki rejestrowane;
sporzadzié protokolarny opis jej stanu bez wgladu w jej zawartosc.

3.15 Przesytki rejestrowane dorgcza si¢ zgodnie z art. 37 ustawy Prawo pocztowe za
pokwitowaniem odbioru, po stwierdzeniu tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru.

3.15.1 Doreczajacy przesytke moze odstgpi¢ od zgdania okazania jednego z dokumentow,
o ktorych mowa w pkt 3.15.4 jezeli osoba uprawniona do odbioru jest osobiscie znana
doreczajgcemu.

3.15.2 Pokwitowanie odbioru przesytki rejestrowanej powinno zawieraé czytelny podpis
odbiorcy 1 date odbioru.

3.15.3 Jezeli adresatem przesylki rejestrowane] jest osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, pokwitowanie odbioru powinno
zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy, date odbioru 1 odcisk stempla firmowego, a w




przypadku braku stempla firmowego — informacje o dokumencie potwierdzajacym
uprawnienie do odbioru przesytki.

3.15.4 Stwierdzenia tozsamos$ci os6b uprawnionych do odbioru przesytek rejestrowanych
dokonuje sie na podstawie jednego z nastgpujacych dokumentow:

1) dowodu osobistego;

2) paszportu;

3) prawa jazdy;

4) innego dokumentu z fotografig, odciskiem pieczgei urzgdowej z wizerunkiem orta
oraz podpisem jego posiadacza,

5) w przypadku cudzoziemcoéw nieposiadajacych zadnego z dokumentow, o ktorych
mowa w pkt 1-4, innego dokumentu stwierdzajacego tozsamosc¢.

3.15.5 Odmowg pokwitowania odbioru przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za odmowe jej
przyjecia. W takiej sytuacji przesylka rejestrowana zwracana jest nadawcy.

3.16 Zamawiajacy przewiduje nadawania przesylek wymagajacych zastosowania art. 57 § 5
pkt 2 KPA i art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub ew. innych analogicznych
przepisow np. m.in. art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego.

3.17 Szacunkowo Zamawiajacy wskazuje, iz liczba przesylek wskazanych w pkt. 3.16 to
ok. 10 szt. w okresie realizacji zamdéwienia. Jednak Zamawiajacy zastrzega, iz jest to
warto$¢ szacunkowa 1 zastrzega sobie mozliwo$¢ zwigkszeniu lub zmniejszenia podanej
wartosci.

3.18 Zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ wolumenu w strumieniu przesytek listowych
w obrocie krajowym wysylanych na obszar wojewddztwa podkarpackiego.
Szacunkowy, procentowy udzial takich przesylek to ok. 97 %.

3.19 Podane przez Zamawiajacego 1ilodei  poszczegélnych  pozycji  przesylek
wyszczegolnionych w pkt. 3.21 majg charakter szacunkowy, stanowia informacje¢ dla
Wykonawcy o przyblizonym zakresie 1 wielkosci zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zwiekszenia ilodci wskazanych przesylek. Okreslone rodzaje 1 ilosci
poszczegdlnych przesylek w ramach $wiadczonych uslug moga ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie przesylek nie
stanowi podstawy do zmiany umowy.

3.20 Przesylki, ktore nie zostaly wyszezegolnione w pkt 3.21, b¢da wyceniane dodatkowo
zgodnie z aktualnie obowigzujacym cennikiem Wykonawey publicznie dostepnym.

3.21 Szczegotowy wykaz przesylek:

Orientacyjne ilosci oraz rodzaj przesylek

Szacowana ilos¢ przesylek w okresie
Lp Rodzaj przesytki Waga j.m. trwania umowy
1 2 3 4 5
1. | Przesylki zwykle szt. 1400
ekonomiczne krajowe do 3509 = 1
Gabaryt A ponad 350g do 1 000 g '
(przesylki nierejestrowane nie szt 1
bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym) ponad 1 000g do 2 000g
2. | Przesylki zwykle 1
ekonomiczne krajowe do 3509 1
Gabaryt B ponad 350g do 1 000 g
(przesyiki nierejestrowane nie 1
bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym) ponad 1 000g do 2 000g
3. | Przesylki zwykle szt. 7
priorytetowe krajowe do 350g




Gabaryt A szt. 1
(przesyiki nierejestrowane | ponad 350g do 1000 g
bedace przesytkami najszybszej szt. 1
kategorii w obrocie krajowym) ponad 1 000g do 2 000g
4. | Przesyiki zwykle szt. 1
priorytetowe krajowe do 350g
Gabaryt B ponad 350g do 1000 g 3. 1
(przesyiki nierejestrowane szt 1
bedace przesytkami najszybsze; '
kategorii w obrocie krajowym) ponad 1 000g do 2 000g
5. | Przesyiki polecone szt. 4 000
ekonomiczne krajowe do 350g
Gabaryt A onad 350g do 1000g | X !
(przesytki rejestrowane nie szt. 1
bedace przesytkami najszybszej
kategorii) ponad 1 000g do 2 000g
6. | Przesyiki polecone szt. i
ekonomiczne krajowe do 3509
Gabaryt B ponad 350g do 1 000 g sk t
(przesyiki rejestrowane nie szt 1
bedace przesytkami najszybszej '
kategorii) ponad 1 000g do 2 000g
7. | Przesyiki polecone szt. 4
priorytetowe krajowe do 3509
Gabaryt A ponad 850qdo 1000 | ¥ !
(przesyiki rejestrowane bedace szt 1
przesylkami najszybszej kategorii) | ponad 1 000g do 2 000g
8. | Przesyiki polecone szt. 1
priorytetowe krajowe do 3509
Gabaryt B ponad 350g do 1 000 g o 1
(przesytiki rejestrowane bedace szt 1
przesylkami najszybszej kategorii) | ponad 1 000g do 2 000g
9. | Przesyiki polecone szt. 14 500
ekonomiczne krajowe za do 3509
2wrotnym potwierdzeniem | ponad 350g do 1000 g st 1
odbioru Gabary szt 1
(przesyiki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybsze]
kategorii za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) ponad 1 000g do 2 000g
10. | Przesylki polecone szt. 1
ekonomiczne krajowe za do 3509 t .
kil g;;\:rl;trcézemem ponad 350gdo 1000g | %
szt. 1
(przesyiki rejestrowane nie
bedace przesylkami najszybszej
kategorii za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) ponad 1 000g do 2 000g
11. | Przesytki polecone szt. 5
priorytetowe krajowe za do 350g
zv;:;c_:tnym go;wietrizeniem ponad 350g do 1 000 g szt. 1
odbioru Gabary szt 1
(przesyiki rejestrowane bedace
przesytkami najszybszej kategorii
za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru) ponad 1 000g do 2 000g
12. | Przesylki polecone szt. 1
priorytetowe krajowe za do 350g
zv;;gtnymgo;wie:%zeniem ponad 350g do 1000 g szt !
odbioru Gabary szt 1
(przesytki rejestrowane bedace
przesytkami najszybszej kategorii
za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru) ponad 1 000g do 2 000g
13. | Przesytki zwykle szt. 1
ekonomiczne w obrocie do 50g
zagranicznym (obszar ponad 50g do 100 g szt. 1
Europy tacznie z Cyprem, szt 1
calg Rosjg i Izraelem) ponad 100g do 350g
1. 1
Ponad 350 do 500g =
szt. 1

ponad 500g do 1 000 g




ponad 1 000g do 2 000g

szt.

14. | Przesytki zwykte szt. 1
priorytetowe w obrocie do 50g
zagranicznym (obszar ponad 50g do 100 g Sel. 1
Europy tacznie z Cyprem, szt 1
calg Rosja i Izraelem) ponad 100g do 350g

Ponad 350 do 500g sk L
szt. 1
ponad 500g do 1 000 g
szt. 1
ponad 1 000g do 2 000g
15. | Przesyiki polecone szt. 1
priorytetowe w obrocie do 509
zagranicznym (obszar ponad 50g do 100 g sz 1
Europy fgcznie z Cyprem, szt 1
cala Rosja i Izraelem) ponad 100g do 3509
Ponad 350 do 5009 R !
szt. 1
ponad 500g do 1 000 g
ponad 1 000g do 2 000g | 2 !
16. | Przesytki polecone szt. 1
priorytetowe za zwrotnym do 509
potwierdzeniem odbioru w ponad 50g do 100 g szt. 1
obrocie zagranicznym szt 1
(obszar Europy {acznie z ponad 100g do 350g 1
ja i szt.

E}rg;leen;;)cam Resi Ponad 350 do 500g t :
ponad 500gdo1000g | °*

ponad 1000g do2000g | 5% !

17. | Paczki pocztowe — zwykle szt. 1
rejestrowane nie bedgce do 1kg
przesytkami najszybszej ponad 1 kg do 2 kg szt. 1
kategorii w obrocie szt 1
krajowym gabaryt A ponad 2do 5 kg

18 | Paczki pocztowe — zwykle szt. 1
rejestrowane nie bedace do 1 kg
przesytkami najszybszej ponad 1 kg do 2 kg szt. 1
kategorii w obrocie o 1
krajowym gabaryt B ponad 2do 5 kg '

19. | Paczki pocztowe — szt. 1
priorytetowe rejestrowane do 1kg 1
bedace przesytkami ponad 1 kg do 2 kg szt.
najszybszej kategorii w szt 1
obrocie krajowym Gabaryt
A ponad 2do 5 kg

20 | Paczki pocztowe - do 1kg szt. 1
priorytetowe rejestrowane ponad 1 kg do 2 kg szt. 1
bedace przesytkami szt 1
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym Gabaryt
B ponad 2do 5 kg

21. | Zwrot do nadawcy przesytki rejestrowanej w obrocie szt. 80
krajowym (przesy{k'\ niebedace przesytkami najszybszej
kategorii, w gabarycie A o masie do 350g)

22. | Zwrot do nadawcy przesylki rejestrowanej ze szt. 280
zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie
krajowym(przesylki niebedgce przesylkami najszybszej
kategorii, w gabarycie A o masie do 350g)

23. | Zwrot do nadawcy przesytki rejestrowanej w obrocie szt. 1
zagranicznym(przesyki niebedace przesytkami najszybszej
kategorii, w gabarycie A o masie do 350g

24. | Zwrot do nadawcy przesylki rejestrowanej ze szt. 1

zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie

zagranicznym(przesy{ki niebedgce przesytkami najszybszej
kategorii, w gabarycie A o masie do 350g

R AL,



3.22 Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany zgodnie z przepisami prawa regulujacymi
zagadnienia dotyczagce $wiadczenia ushug bedgcych przedmiotem umowy.

3.23 Podwykonawstwo

3.23.1 Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcee czesci zamoéwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawea. W formularzu ofertowym (stanowigcym
Zatgeznik Nr 1 do Zaproszenia) Wykonawca poda czg$ci zamowienia, ktdérych
wykonanie powierzy Podwykonawcom lub o$wiadczy, ze calosé zamowienia wykona
samodzielnie.

3.23.2 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych. Oferty nie zawierajgce
pelnego zakresu przedmiotu zaméwienia zostang odrzucone.

3.24 Termin realizacji zaméwienia:
Od podpisania umowy do 31.12.2017r.

4. WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB
DOKONYWANIA OCENY SPEELNIENIA TYCH WARUNKOW

4.1 W postepowaniu moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:
e posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dzialalno$ei lub
czynnosci jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania tj.
posiadajg wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji FElektronicznej na wykonywanie ushug
pocztowych (art. 6 ust 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe

(t.j. Dz.U. z 2016r., poz. 1113 ze zm.);

4.1.1 Ocena bedzie dokonana wg formuty spelnia — nie spetnia, na podstawie ztozonego
oswiadczenia wg zal. nr 2 do Zaproszenia, (w o§wiadczeniu nalezy podaé¢ numer, pod
ktorym Wykonaweca jest wpisany do ww. rejestru).

4.1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia - Wykonawca, ktory wykaze, ze w okresie

ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosei jest krotszy - w tym okresie - wylkonal lub wykonuje co najmniej 2 ustugi
pocztowe polegajace na przyjmowaniu, przemieszczaniu 1 doreczaniu przesylek
pocztowych krajowych i zagranicznych o wartosci rocznej co najmniej 70 000,00 zi
kazda oraz dolgczy dowody potwierdzajace, ze ustugi te byly wykonana lub sg
wykonywane nalezycie, bedzie spetniaé ten warunek;
Ocena bedzie dokonana na podstawie zalaczonego do oferty wykazu (zalacznik nr 4
do Zaproszenia) wykonanych, a przypadku $wiadczen cigglych roéwniez
wykonywanych gléwnych ustug pocztowych oraz o$wiadczenia wg zal. nr 2 do
Zaproszenia.

Dowodami sg:

1) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug
okresowych lub ciagltych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na 3 miesigce
przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu albo
ofert;

2) w przypadku zaméwien na dostawy lub ushlugi — oSwiadczenie wykonawey — jezeli
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac
poswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 1.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktoérego ushugi wskazane
w wykazie ustug zostaly wezedniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania
dowodow potwierdzajgcych nalezyte ich wykonanie.




4.1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym:
Wykonawca musi dysponowa¢ placowkg nadawczg w miejscowosci, w ktdrej znajduje
si¢ siedziba Zamawiajacego tj. w miescie Ropczyce oraz punktami odbioru,
niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych), znajdujgcymi si¢ na terenie
kazdej gminy, zapewniajacymi zabezpieczenie przesylek przed dostgpem o0sdb
niepowolanych, bezpieczenistwo danych osobowych 1 korespondencji, czynnymi co
najmmie] w dni robocze w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin
popotudniowych. Ocena bedzie dokonana na podstawie zalaczonego do oferty
oswiadczenia wg zal. nr 2 do Zaproszenia.

4.1.4 dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia:
Wykonawca zlozy oswiadczenie, iz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia. Ocena bedzie dokonana na podstawie zalaczonego do oferty
o$wiadczenia wg zal. nr 2 do Zaproszenia.

4.2  Ocena spelniania warunkow wymaganych od Wykonawcdéw zostanie dokonana
wg formutly ,,spelnia — nie spelnia”, w oparciu o zlozone o$wiadczenia i dokumenty
wymagane w Zaproszeniu potwierdzajgce spelnianie tych warunkow. 7 tresci
zalgczonych dokumentow musi wynikaé jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca
spehit.

4.3 7 ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie Wykonawcdw,
ktorzy nie wykazali spelnienia warunkéw udzialtu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

5. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY_ JAKIE POWINNI DOSTARCZYC
WYKONAWCY W NINIEJSZYM POSTEPOWANIU

5.1 W celu wykazania spelnienia warunkéw okreslonych w pkt 4 Zaproszenia, kazdy
z Wykonawcow zlozy w ofercie:

5.1.1 o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw  udzialu w postepowaniu wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do Zaproszenia;

5.1.2 wykaz wykonanych a przypadku Swiadczen ciaglych réwniez wykonywanych
glownych uslug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi te zostaly
wykonane lub sg wykonywane wg zalgcznika nr 4 do Zaproszenia z zalgczeniem
dowodow potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty wykonana nalezycie.

5.2 Ponadto kazdy z Wykonawcow wraz z ofertg zlozy:

5.2.1. aktualny odpis z wladciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu skladania
ofert.

5.3 Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie¢
o udzielenie zamowienia sg opisane w punkcie 10 SIWZ.

-



5.4 Pelnomocnictwa dla oséb podpisujgeych oferte wraz z zatgcznikami do reprezentowania
Wykonawcy, zaciggania w jego imieniu zobowigzaf finansowych oraz podpisywania
oferty, o ile nie wynikaja one z innych zatgczonych dokumentdw, ztozone w oryginale lub
kserokopii potwierdzonej notarialnie.

6. INFORMACJA 0 SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
Z_WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW

6.1 Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja faksem. Zamawiajacy dopuszeza rowniez mozliwosé
porozumiewania si¢ droga elektroniczng. Ponadto, zawsze dopuszczalna jest forma
pisemna.

Kazdorazowo kierujac do Zamawiajgcego o$wiadczenie, pismo, zawiadomienie, wniosek
itp. Wykonawca zobowigzany jest powolywac sie na numer referencyjny postepowania:

WA.2510.1.199.2016.AK

6.2 Wykonawca, ktory otrzymuje korespondencje faksem lub drogg elektroniczng
zobowiazany jest do niezwlocznego potwierdzenia faktu otrzymania faksu lub
e-maila.

6.3 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ Zaproszenia. Dokonang zmian¢ Zaproszenia, Zamawiajgcy
zamieszcza na stronie internetowe;.

7. WADIUM
7.1 Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium przez Wykonawece.,

8. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
8.1. Termin zwigzania Wykonawcy oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

9.1 Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik Nr 1
do Zaproszenia. W przypadku zlozenia oferty na innym formularzu muszg by¢ w nim
zawarte wszystkie informacje 1 o$wiadczenia zawarte w formularzu stanowigcym
zalacznik nr 1 do Zaproszenia.

9.2 Oferta wraz z zalacznikami (o$wiadczeniami i innymi dokumentami) winna by¢
podpisana przez Wykonawce lub przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. Podpisy na ofercie, o§wiadezeniach, dokumentach powinny by¢ czytelne
albo opatrzone imienng pieczatka

9.3 Na ofert¢ skladaja sie nastepujace dokumenty:

9.3.1 Wypelniony formularz ofertowy — zgodnie z zatagcznikiem nr 1do Zaproszenia.

9.3.2 Wymagane w punkcie 5 Zaproszenia dokumenty:
-Oswiadcezenia — w formie oryginatu.
-Pozostale dokumenty — w formie oryginalu, odpisu, wypisu, zaswiadczenia, wyciggu lub
kopii. Dokumenty zlozone w kopii winny by¢ potwierdzone za zgodnosc
z oryginalem przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

9.3.3 Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy.
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9.4 W ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawca sam lub
jako reprezentant spotki moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

9.5 Oferte sklada sie¢ pod rygorem niewaznosci w jezyku polskim w formie pisemne;.
Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przetlumaczone na jezyk
polski, a ttumaczenia potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez osob¢ uprawniona do
reprezentowania Wykonawcy. Podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opieral si¢ na
tekscie przettumaczonym.

9.6 Wszystkie strony oferty nalezy ponumerowaé. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktérych
Wykonawca nanids! zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane. Brak paratki powoduje
uznania poprawki za nieistniejgca.

9.7 Wykonawca zamie$ci oferte w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie
muszg znajdowac si¢ nw. oznaczenia:

KOPERTA Z NAPISEM

Oferta na:
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych,
paczek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedoreczonych ”

nie otwieraé przed dniem 9 grudnia 2016 r. — godz. 11> WA.2510.1.199.2016.AK

Ponadto, na kopercie winien znajdowa¢ si¢ nazwa i adres Wykonawcy w celu umozliwienia
zwrotu nie otwarte]j oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajacemu po terminie.

9.8 Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofa¢ swoja ofert¢ po jej ztozeniu, jezeli
pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone
Zamawiajgcemu przed terminem skladania ofert.

Powiadomienie o modyfikacji lub wycofaniu oferty przez Wykonawce winno by¢
zlozone w kopertach na zasadach okre$lonych w punkcie 9.7 z dodatkowymi
oznakowaniami na kopercie ,, MODYFIKACJA” lub ,,WYCOFANIE”.

Koperty z napisem ,,WYCOFANIE” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci. Oferta
wycofana nie bedzie otwierana.

Koperty z napisem , MODYFIKACJA” bedzie otwierana rownoczesnie z kopertg — oferta
pierwotng danego Wykonawcy.

9.9 Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
w siedzibie Zamawiajgcego.

10. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

10.1 W przypadku sktadania oferty wspdlnej Wykonawcy ustanawiaja Pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania ich
W postepowaniu 1 zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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10.2 Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty w formie oryginalu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawnionag do reprezentowania
Wykonawey.

10.3 Dokument, o ktérym mowa w punkcie 5.2 Zaproszenia zobowigzani sg ztozy¢ oddzielnie

WSZYyScy partnerzy.

10.4 Oswiadczenie o spetnieniu warunku udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa
w punkcie 4.1.1, zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 2 do Zaproszenia
bedzie podlegato ocenie tacznej.

10.5 Oferta winna by¢ podpisana przez ustanowionego Pelnomocnika do reprezentowania
Wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

10.6 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia publicznego ponoszg
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

11. INFORMACJE O ZAMOWIENIU

11.1 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych;

11.2 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

11.3 Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupelniajacych;

11.4 Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu. Wykonawca
ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

11.5 Nie ogranicza sie mozliwosci ubiegania o zamdwienie publiczne tylko dla
Wykonawcdw, u ktorych 50% pracownikow stanowig osoby niepelnosprawne.

12.MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

12.1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 9 grudnia 2016 r. o godz. 11:00
12.2 Oferty nalezy sktada¢ na adres Zamawiajacego:
POWIATOWY URZAD PRACY w ROPCZYCACH
39-100 Ropezyce
ul. Najswietszej Marii Panny 2
I pietro pok. nr 12 — kancelaria

12.3 Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty pod wskazany wyzej adres Zamawiajacego, a nie data jej wystania
przesytka pocztows czy kurierska.

12.4 Wykonawca na zadanie otrzyma potwierdzenie zlozenia oferty oraz informacje, jakie
oferta otrzymala oznaczenie.

12.5 Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym wyzej zostang
zwrocone Wykonawcom nie otwarte.

12.6 Zamawiajacy otworzy oferty w dniu 9 grudnia 2016 r. o godz. 11.30
w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach, 11 pigtro pok. Nr 24. Otwarcie
ofert jest jawne.

12.7 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

12.8 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi:

- nazwy (firm) oraz adresy Wykonawcow,
- ceny ofert,
- termin wykonania zamowienia publicznego,

12.9 Podczas otwarcia nie =zostang ujawnione informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzeze, ze nie moga by¢ one
udostepnione oraz wykaze Ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa.




12.10 Zawarte w ofercie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nalezy oznaczy¢ klauzulg: Nie
udostgpniaé — informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust.4 ustawy o walczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503
ze zm.) 1zalgezy¢ do oferty jako odrgbng czg¢$¢, nie zlaczona z oferta w sposob trwaly.

12.11 Wykonawca nie moze zastrzec informacji, dotyczacych ceny oferty, terminu
wykonania, warunkéw platno$ci. W sytuacji gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie
informacje, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa, lub informacje o ktorych
mowa w zdaniu 1, informacje te bedg podlegaly udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

12.12 Oceny ofert bedzie dokonywala Komisja powolana przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy — w toku badania i oceny ofert — moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych ofert.

12.13 W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy ma prawo poprawi¢ w ofercie:

e oczywiste omyiki pisarskie,

e oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonywanych poprawek,

e inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawece.

12.14 Zamawiajgcy odrzuci ofertg, ktora:

e jej tres¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia,

e Wykonawca nie spelnia warunkow okreslonych przez Zamawiajgcego.

e jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

e zawiera bledy w obliczeniu ceny,

e jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

13.1 Wykonawca zobowiazany jest do podania cen jednostkowych netto, brutto, stawke VAT
oraz ogodlnej wartosci danej ushugi obliczonej na podstawie szacunkowej ilosci
przesylek podanej przez Zamawiajgcego z uwzglednieniem podatku od towaréw
i ushug.

13.2 Wszystkie wyliczenia ceny musza by¢ dokonane z dokladnoécig do 2 miejsc po
przecinku.

13.3 Cena oferty, powinna by¢ obliczona jako catkowita cena brutto stanowigca sumg
wszystkich pozycji oraz powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania oraz wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia zgodnie z warunkami
stawianymi przez Zamawiajgcego.

13.4 Cena oferty - wartos¢ brutto, powinna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie z doktadnoscia
do dwoéch miejsc po przecinku.

13.5 W formularzu ofertowym nalez obliczy¢ rowniez warto$é netto oferty oraz kwote VAT
— wpisac cyfrowo i stownie.

13.6 Cena winna by¢ okre§lona wylgcznie w zlotych polskich. Rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda w walucie ,,ztoty polski™.

13.7 Ceny jednostkowe wskazane w ofercie obowiazujg przez caly okres trwania umowy.

14. OPIS KRYTERIOW, ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY OFERT
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14.1 Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie sposrod
ofert uznanych za wazne, ktore nie zostana odrzucone i spetniajg wymogi formalne.
14.2 Przy wyborze oferty ostatecznej Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nw. kryteriami:

14.2.1 Nazwa kryterium - Cena - waga - 90%

Obliczenie punktow nastgpi wg wzoru:

Z.=(Cy: Cp) x 100x90%
gdzie:

C, — cena najnizsza wérod ofert
C, — cena danego Wykonawcy

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizsza catkowita ceng brutto, stanowigca sume poszczegélnych pozyeji odczytang
z pozycji ,,Razem” w tabeli w formularzu ofertowym.

14.2.2 Nazwa kryterium - ,,% udzial oséb zatrudnionych na podstawie umowy
o prace”— waga — 10 %

W kryterium ,,%udzial os6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace” oferta moze
otrzyma¢ maksymalnie 10 punktéw. Kazda oferta otrzyma ilos¢ punktow odpowiedniag do
przedstawionego przez Wykonawce ,,% udzialu 0séb zatrudnionych na podstawie umowy
o praceg”, okreslong ponizej:

do 75,00% o0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o pracg — 0 pkt,

od 75,01% do 85,00% osdb zatrudnionych na podstawie umowy o pracg — 4 pkt,

od 85,01% do 95,00% os6b zatrudnionych na podstawie umowy o pracg — 7 pkt,

od 95,01 % do 100% oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace — 10 pkt,

Uwaga: W niniejszym kryterium wykonawca zobowigqzany jest prredstawic wyraZony w
procentach (%),z dokladnosciq do dwéch miejsc po przecinku stosunek ilosci 0sob
zatrudnionych na podstawie umowy do ogdlnej ilosci oséb / wszystkich oséb, ktdre bedg
zaangaiowane przy realizacji ustug stanowiqcych przedmiot zamdwienia, wedlug stanu na
dzieri 31 paidziernika 2016 r. Wsréd ogdlnej iloSci oséb nalezy uwzglednic osoby
zaangazowane przy realizacji ustug stanowigcych przedmiot zamdowienia na podstawie umow
cywilnoprawnych i/lub samozatrudnionych itp.

14.3 Obliczanie nastapi poprzez zsumowanie wszystkich punktéw wg podanych kryteriow.

14.4 Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza taczng ilos¢
punktow.

14.5 Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza ilos¢

punktow.

14.6 Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to ze dwie
lub wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
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15.1 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia. Informacja o wyniku
postepowania zostanie zamieszczona rdwniez na stronie internetowej Zamawiajacego.

15.2 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert (bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny).

15.3 Wykonawca, ktéry zostanie wybrany do realizacji zaméwienia, bedzie mial
obowiazek przygotowania przyszlej umowy, uwzgledniajacej istotne postanowienia
umowy zawarte w zalaezniku nr 3 do Zaproszenia.

15.4 W przypadku Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia -
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, nalezy przedtozy¢ umowe
regulujaca wspodlprace tych Wykonawcow.

155 W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze
zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonywania cze$ci umowy.

16. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:

16.1 Istotne postanowienia umowy okreslone zostaty w zataczniku nr 3 do Zaproszenia.

16.2 W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy, przewiduje
mozliwosci zmiany istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do tresei oferty.

16.2.1 Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmian:

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawarte] umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcey w nizej
przypadkach okre$lonych przypadkach:

- zmiany ceny w przypadku zmiany urzgdowej stawki podatku od towardw i ustug;

- zmiana ceny ushug pocztowych wprowadzonych w trybie ustawy Prawo pocztowe po
ich zatwierdzeniu przez Prezesa UKE. W przypadku zmiany cen za ustugi pocztowe,
Wykonawca jest zobowigzany udostgpni¢ niezwlocznie Zamawiajgcemu aktualny cennik;

- zmiana terminu realizacji zaméwienia.,

- zmiany warunkéw realizacji zamoOwienia po zaakceptowaniu (akceptacja w formie
pisemne] przez osob¢ upowazniona do reprezentowania stron) ich przez obie strony
umowy.

16.2.2 Warunki dokonywania zmian:

- inicjowanie zmian na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego,

- uzasadnienie zmiany prawidlowg realizacja przedmiotu umowy,

- forma pisemna.

17. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

17.1 Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce.

18. Uniewaznienie postepowania:
18.1 Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli:
18.1.1 nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
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18.1.2 cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktora Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do kwoty oferty najkorzystniejszej;

18.1.3 wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesnie] przewidzied,

18.1.4 postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy
W sprawie zamowienia,

18.1.5 z waznych przyczyn, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzieé.

19. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zaproszenie zawiera nastepujace zatgczniki:

Zatacznik nr 1: Formularz ofertowy;

Zalacznik nr 2: Wzoér oswiadczenia dot. spelniania warunkéw okreslonych w pkt 4
Zaproszenia

Zalacznik nr 3: Istotne postanowienia umowy;

Zatacznik nr 4: Wykaz ustug.
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