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Zaproszenie do sktadania ofert

Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach zaprasza do sktadania ofert cenowych na
wykonanie materiatlow promocyjnych Krajowego Funduszu Szkoleniowego
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach

Zamowienie o wartos$ci netto ponizej 30 000 €.

1. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach
Ul. Najswietszej Marii Panny 2

39 -100 Ropczyce

Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami

sq:

1. Beata Filipek tel. 17 22-31-687 e-mail bfilipek@pup-ropczyce.pl - w sprawach
dotyczgcych przedmiotu zamoéwienia.

2. Aneta Kubik —te. 17 22 31 661 e-mail akubik@pup-ropczyce.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

2.1Pendrive
Pendrive wykonany z plastiku lub metalu (zamknieta w obudowie pamied);
pojemnosé: min. 8GB; nadruk: grawer dwustronny — logo KFS, napis Powiatowy Urzgd
Pracy w Ropczycach oraz adres strony www.pup-ropczyce.pl; ilos¢ - 50 szt.

2.2 Dtugopisy zelowe
Piora kulkowe Pentel BLN755W Energel; kolor: srebrny, pertowy, czarny; grubos¢
koricodwki: 0,5 mm; kolor wktadu niebieski, nadruk dwustronny: logo KFS, napis
Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach; ilos¢ — 100 szt.

2.3 Dtugopisy metalowe
Dtugopis Zenith Silwer 402, kolor wktadu niebieski, Srednica koficowki: 0,7mm kolor
korpusu: srebrny; nadruk: dwustronny grawer laserowy - logo KFS, napis Powiatowy
Urzad Pracy w Ropczycach; ilos¢ — 70 szt. w tym 20 sztuk w etui.




2.4 Dtugopisy metalowe
Dtugopis Touch metalowy, kolor; granatowy, biaty i czarny z gumka do ekrandéw
dotykowych (touch) w tym samym kolorze, wykonczenia srebrne, rozmiar dtugopisu:
135x8 mm, kolor wkfadu niebieski, nadruk: grawer laserowy dwustronny - logo KFS,
napis Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach; ilos¢ — 200 szt.

2.5Kalendarze $cienne na 2017 r., tréjdzielne

Kalendarz tréjdzielny z trzema oddzielnymi kalendariami: miesigc poprzedni, aktualny
i nastepny; materiat: gtéwka i podktad kalendarza - sztywny biaty karton 350g,
uszlachetnienie: lakier UV potysk, kalendarium — papier offsetowy 90 g; nadruk: w
gtowce kalendarza logo KFS na tle kwiatéw lub pejzazu (widoki, jeziora, woda, géry,
drzewa), w dolnej czesci podktadu kalendarza dane adresowe urzedu; ilo$é — 30 szt.

2.6 Kalendarze scienne na 2017 r.

Kalendarze catoroczne; wymiary ok. 85cm na 60 c¢cm, materiat: papier dwustronnie
powlekany 300g/m’; uszlachetnienie: folia btysk; zadrukowany jednostronnie CMYK;
4+0; jasne tto; nadruk: 2 logotypy, tj. logo Krajowego Funduszu Szkoleniowego i logo
Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach, petne dane adresowe urzedu, zdjecie
gtéwne (kwiaty, widoki, gory, jeziora, woda, drzewa); iloé¢ — 30 szt.

2.7 Ulotki

Format A5; papier kredowy btysk 135 g; nadruk: dwustronny kolor; ilosé - 100 szt.

2.8 Ponadto:

2.8.1  Wielkos¢ i miejsca umieszczenia logotypéw do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

2.8.2  Kolejnos¢ umieszczanych logotypdéw, tresci i innych elementéw nadruku do
uzgodnienia z Zamawiajgcym.

2.8.3  Liternictwo, barwy logotypdw, nadruku muszg byé zgodne z barwami
wskazanymi w Ksiedze Znaku Krajowego Funduszu Szkoleniowego MPIPS
(Zamawiajgcy dostarczy ksiege Wykonawcy).

2.8.4  Projekt poszczegdlnych produktow promocyjnych zatwierdzony bedzie przez
Zamawiajacego.

2.8.5 Zamowienie nalezy zrealizowaé w formie jednorazowej dostawy.

2.8.6 Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przedmiot zamdéwienia do
siedziby Zamawiajgcego na swoj koszt.

2.8.7  Zamawiajacy zobowiazuje sie do sprawdzenia dostarczonego towaru oraz
podpisania  protokotu odbioru.

2.8.8 Odbior przedmiotu zamdwienia nastapi w siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy
w Ropczycach.

2.89 Prawo wiasnosci przedmiotu zamowienia przechodzi na zamawiajgcego od
dnia podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen.



2.8.10 Ztozenie oferty niezgodnej z opisem przedmiotu zamowienia okreslonym
przez Zamawiajgcego skutkuje odrzuceniem oferty z postepowania. Za
niezgodng z przedmiotem zamowienia uznaje sie w szczegoélnosci oferte, nie
uwzgledniajagcg petnego zakresu przedmiotu zamowienia, lub oferte
zawierajgcg przedmiot zamodwienia niezgodny z warunkami niniejszego
zamowienia, zawierajgcg termin wykonania zamdwienia inny niz okreslony
przez Zamawiajgcego.

3. Termin i miejsce skitadania formularzy ofertowych:

3.1 Oferty nalezy sktadac na adres Zamawiajacego:
do dnia 17.11.2016r. do godz. 11.00

POWIATOWY URZAD PRACY w ROPCZYCACH
39-100 Ropczyce
ul. Najswietszej Marii Panny 2
| pietro pok. nr 12 - kancelaria

3.2 Zaleca sie zloienie oferty na formularzu ofertowym przygotowanym przez
Zamawiajgcego — wg wzoru stanowigcego zatgczniki nr 1 do zaproszenia.
W przypadku przygotowania oferty na innym formularzu Wykonawca umiesci w nim
wszelkie informacje i oswiadczenia zawarte w formularzu ofertowym przygotowanym
przez Zamawiajgcego.

3.3 Wykonawca zamiesci oferte w zamknietej nieprzezroczystej kopercie z napisem:

Oferta na dostawe materiatéw promocyjnych Krajowego Funduszu Szkoleniowego
dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Ropczycach

nie otwieraé przed dniem 17 listopada 2016 r. — godz. 11
WA.2510.1.171.2016.AK

3.4 Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢
podpisane lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda
uwzgledniane.

3.5 Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania i skfadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje
petnomocnik Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ pethomocnictwo.

3.6 Oferta nie podpisana zostanie odrzucona w postepowaniu.

3.7 Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:

3.7.1 Wypelniony formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

3.8 Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3.9 Wszelkie koszty zwigzane przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

3.10 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3.11 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.12 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.11.2016r. godzina 11.15.

4. Termin wykonania zamowienia:
Termin realizacji zamdwienia: najpdZniej do 16.12.2016 .




5. Warunki udziatu w postepowaniu
5.1 Zamawiajacy nie precyzuje szczegolnych warunkdw udziatu w niniejszym postepowaniu.

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

6.1 cene oferty (warto$¢ brutto oferty) nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710 ze zm.).

Przy wyliczaniu wartosci ceny poszczegolnych elementéw nalezy ograniczy¢ sie do
dwdch miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny.

Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu drugiej cyfry
nie zmienia sie, jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna 5 lub wieksza, to drugg
cyfre nalezy zaokragli¢ w gore.

6.2 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (t.j.Dz. U. z 2013 r.
poz. 385), cena wykonania zamdwienia obejmuje wszystkie elementy sktadowe, za
wykonanie ktérych Zamawiajgcy jest zobowigzany Wykonawcy zaptaci¢, w tym réwniez
podatek VAT.

6.3 Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia w petnym zakresie, w tym koszty dostawy oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajgcego.

6.4 Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w walucie ,ztoty
polski”.

6.5 Wykonawcy zobowigzani sg poda¢ w tabeli zawartej w formularzu ofertowym ilosé,
cene jednostkowa brutto, stawke VAT oraz wartosci brutto. Ogolna cena brutto oferty
winna by¢ podana takze stownie.

6.6 Cena okreSlona przez Wykonawce w tabeli cenowej obowigzuje na okres waznosci
oferty i umowy i nie moze ulec zmianie.

7. Kryteria oceny ofert:

CENA - 100 %

7.1 Ocenie podlegajag wytacznie oferty spetniajgce wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego w niniejszym zaproszeniu.

7.2 O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najwieksza ilos¢ punktéw uzyskanych
przez Wykonawce w kryterium ,cena” po zastosowaniu nw. wzoru:

PUNKTACIA WG WZORU: Z=(C,:C,)x 100
gdzie:

C, —cena najnizsza wsrod ofert

C, — cena danego Wykonawcy

Obliczenia zostang dokonane z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku.

7.3 Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia, w wyznaczonym terminie, ofert
dodatkowych. Zamawiajgcy zastrzega, ze Wykonawcy, sktadajacy oferty, nie moga
zaoferowac cen wyizszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Ztozenie oferty
dodatkowej zawierajagcej wyzszag ceng skutkowac bedzie odrzuceniem oferty
z postepowania.




8. Zawarcie umowy.

8.1 Zawarcie umowy nastapi w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy moze zadac¢, w przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie umowe regulujacg wspotprace tych
Wykonawcow.

9. Uniewaznienie postepowania:

9.1 Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli:

9.1.1 nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

9.1.2 cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszyc te kwote do
kwoty oferty najkorzystniejszej;

9.1.3 wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byfo
wczesniej przewidzieé;

9.1.4. postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajagcy zawarcie waznej umowy
w sprawie zamdéwienia;

9.1.5 z waznych przyczyn, ktérych nie mozna byto wezesniej przewidziec.

10. Ogtoszenie wynikdw prowadzonego postepowania

10.1 Zamawiajgcy powiadomi e-mailowo lub faksem Wykonawcéw biorgcych udziat
w postepowaniu o wyborze Wykonawcy oraz zamiesci stosowng informacje na swojej
stronie internetowe;.

Uwagi: Ze wzgledu na szacunkowa wartos¢ dostawy (do 30 tys. euro) postepowanie
prowadzone jest z wylaczeniem przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2015 poz. 2164 z pdin. zm.), w oparciu o Regulamin wprowadzony Zarzadzeniem nr 9/2015
Dyrektora PUP w Ropczycach.

DYREk-

I,
L i'\_

owlatowego Urabdf, Pracy
W RopezglcHd o
v

Mar Ryszare

Stietorn




