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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach informuje, iz zamierza skierowa¢, W miesigcu:
wrzesien 2016r., pracownikow na szkolenie otwarte:
- szkolenie dla pracownikéow wydziatu ewidencji ,,Procedury postepowania
administracyjnego zwiazane z dokumentami elektronicznymi - elektroniczne
zalatwianie spraw w urzedzie pracy ” - 3 osoby.

Jezeli posiadacie Panstwo w swojej ofercie szkoleniowej, w ramach szkolen otwartych,
szkolenia 0 ww. tematyce lub zblizonej zapraszamy do przesytania ofert szkoleniowych.

Ofert¢  naleiy zloiy¢ na zalgczonym formularzu stanowigcym zalgcznik nr 1 do
zaproszenia.

Oferta powinna zawieraé nw. informacje:

1) nazwe formy ksztalcenia;

2) miejsce, termin szkolenia, czas trwania, liczb¢ godzin ksztatcenia i sposob jego organizacji;
3) wymagania wstepne dla uczestnikow 1 stuchaczy,

4) cele szkolenia,

5) plan nauczania okreslajacy nazwe zaje¢¢ oraz ich wymiar;

6) opis efektow szkolenia;

7) wykaz literatury oraz niezbednych $rodkow i materiatow dydaktycznych;

8) cen¢ za szkolenie;

9) informacja nt. kadry prowadzacej szkolenie;

10) informacja o zaswiadczeniu jakie otrzymajg uczestnicy szkolenia - preferowane
zaswiadczenie zgodnie ze wzorem MEN;

11) informacja o prowadzonej przez jednostke dokumentacji szkolenia.

Jednostka organizujaca szkolenie powinna zapewnia¢:

- kadre dydaktyczng  posiadajaca kwalifikacje zawodowe odpowiednie do rodzaju
prowadzonego szkolenia;

- odpowiednie pomieszczenia wyposazone w sprzet 1 pomoce dydaktyczne umozliwiajaca
prawidlowa realizacj¢ szkolenia;

- warunki organizacyjne 1 techniczne umozliwiajace udziat w szkoleniu osobom
niepetnosprawnym;

- nadzoér stuzacy podnoszeniu jako$ci prowadzonego szkolenia.

Przy wyborze ofert analizowany bedzie program szkolenia, termin szkolenia, 0soba
prowadzaca szkolenie, miejsce szkolenia, cena szkolenia, ktore beda miaty wptyw na wybor
oferty.

Analizowane beda tylko oferty w ramach szkolen otwartych. Bardzo duze znaczenie przy
wyborze oferty bedzie miat fakt udziatu w szkoleniu innych oséb z innych Urzedow.

Oferty na zataczonym formularzu nalezy przesyta¢ e-mailem na adres rzro@praca.gov.pl lub
faksem - nr 17 22 27 569 do 09.09.2016r. do godz. 12.00.
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